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Area Risorse Umane 

 

 

 

USS/VII.5      

 

                      Ai Presidenti della Scuola       

                               Ai Direttori di Dipartimento 

         

                                                                        Ai professori e ricercatori a tempo indeterminato  

                                                                        in elenco nella procedura in corso degli scatti  

                                                                        stipendiali  

                                                                        (tramite pec)                                 

                      

 

Oggetto: Proroga termine di scadenza del bando, fissazione termini e chiarimenti in merito ad 

alcune criticità. 

 

Si comunica che con D.R. n. 38 del 09/01/2026 è stato prorogato al 20 febbraio 2026 il 

termine di scadenza per la presentazione delle domande relative al bando di indizione della procedura 

per gli scatti stipendiali, emanato con D.R. n. 5538 del 23/12/2025. 

La proroga si è resa necessaria in ragione di alcune criticità emerse in relazione alle nuove 

modalità di acquisizione dei dati relativi alla didattica. 

Di seguito si forniscono alcune indicazioni operative. 

 

Compilazione e firma dei registri 

Si invitano tutti i professori e ricercatori a tempo indeterminato, indicati con numero di 

matricola nell’elenco link2 allegato al bando, che non abbiano ancora provveduto, a compilare e 

firmare i registri sulla piattaforma Web Docenti entro e non oltre il 20/01/2026. 

I Direttori di Dipartimento sono invitati a procedere alla validazione dei registri relativi agli 

anni accademici 2022/2023 e 2023/2024 entro e non oltre il 30/01/2026. Al riguardo si precisa che, 

in caso di avvicendamento nella carica, il registro deve essere validato dal Direttore attualmente in 

carica. 

In data 02/02/2026, l’Ufficio Scatti Stipendiali procederà a richiedere l’estrazione dei dati 

contenuti nei registri aggiornati, ai fini del successivo caricamento sulla piattaforma PICA. 

A seguito dell’aggiornamento, il candidato con una domanda in stato di bozza potrà riprendere 

e completare la compilazione senza dover presentare una nuova domanda. 

Per coloro che abbiano già provveduto ai predetti adempimenti, si comunica che 

l’aggiornamento dei dati sarà comunque disponibile solo dopo il suddetto caricamento. 

 

Domande presentate nonostante l’alert relativo alla didattica 

Si fa presente che i candidati che abbiano già presentato la domanda con “STATO 

REGISTRO”: 

• non compilato e/o non firmato dal docente; 

• non firmato dal Direttore di Dipartimento; 

e che, conseguentemente, hanno visualizzato l’alert “il requisito nell’ambito della didattica non 

s’intende soddisfatto”, devono ritirare la domanda già presentata e compilarne una nuova, 

successivamente all’aggiornamento dei dati sulla piattaforma PICA. 

U
N

IV
E

R
S

IT
À

 D
E

G
LI S

T
U

D
I D

I N
A

P
O

LI F
E

D
E

R
IC

O
 II

A
M

M
IN

IS
T

R
A

Z
IO

N
E

 C
E

N
T

R
A

LE
P

G
/2026/0002446 del 09/01/2026

F
irm

atari: C
A

R
LO

 S
A

N
S

O
N

E
, LU

IS
A

 D
E

 S
IM

O
N

E
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Firma del Presidente della Scuola per i registri dei Direttori di Dipartimento 

Considerato che la piattaforma Web Docenti, per gli anni accademici 2022/2023 e 2023/2024, 

non prevede la funzionalità di firma da parte del Presidente della Scuola per i registri compilati dai 

Direttori di Dipartimento, l’Ufficio Scatti Stipendiali provvederà ad acquisire la relativa firma 

successivamente alla chiusura della procedura su PICA. 

Si invitano, pertanto, anche i Direttori di Dipartimento che non abbiano ancora provveduto 

alla compilazione e firma dei propri registri ad adempiere entro il 30/01/2026. 

 

Firma digitale scaduta sulla piattaforma Web Docenti 

Si comunica che sono stati riscontrati casi di registri che, pur risultando correttamente firmati 

da parte del docente, presentavano sulla piattaforma una firma digitale scaduta o non più valida, e, 

conseguentemente, risultavano non validabili da parte del Direttore del Dipartimento. 

In tale evenienza, il Direttore dovrà procedere alla riapertura del registro, al fine di consentire 

al docente la rinnovazione della firma digitale. Successivamente, il Direttore potrà apporre 

regolarmente la propria controfirma. 

 

Con successiva nota saranno trasmessi gli elenchi aggiornati del personale afferente a ciascun 

Dipartimento, con l’indicazione dello stato dei rispettivi registri. 

 

 

                                                                                                       

                                                                    

                             

 IL PRESIDENTE DEL CSI                                                        LA DIRIGENTE  

      prof. Carlo Sansone                                                             dott.ssa Luisa De Simone  

          f.to digitalmente                                                                      f.to digitalmente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per chiarimenti sul procedimento scatti stipendiali: 

dott.ssa Rosaria Laura D’Angelillo, 081/2537891 rosarialaura.dangelillo@unina.it   

 

Per chiarimenti riguardanti la piattaforma web-docenti: 

dott. Giancarlo Ceraldi, 081/2536234 g.ceraldi@unina.it 
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