UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI

FEDERICO I

ALLEGATO 1 AL MDG - RIFERIMENTI NORMATIVI

Leggi e norme

1.

10.

11.

12.

13.

Legge 7 agosto 1990, n. 241 - “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi" (G.U. 18 agosto 1990, n. 192)

D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352 - “Regolamento per la disciplina delle modalita di esercizio e dei
casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti amministrativi, in attuazione dell'art. 24,
comma 2, della Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” (G.U. 29 luglio 1992, n. 177)
Decreto legislativo 12 febbraio 1993, n. 39 - “Norme in materia di sistemi informativi
automatizzati delle amministrazioni pubbliche, a norma dell'art. 2, comma 1, lettera m), della
legge 23 ottobre 1992, n. 421” (G.U. 20 febbraio 1993, n. 42)

D.P.C.M. 28 ottobre 1999 - “Gestione informatica dei flussi documentali nelle pubbliche
amministrazioni” (G.U. 11 dicembre 1999, n. 290)

D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 - “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa" (G.U. 20 febbraio 2001, n. 42)

Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 - “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”

Decreto legislativo 30 giugno 2003, N. 196 - “Codice in materia di protezione dei dati personali,
recante disposizioni per I'adeguamento dell'ordinamento nazionale al regolamento (UE) n.
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE” (G.U. 29 luglio 2007, n. 174)
Direttiva del Ministro per I'innovazione e le tecnologie 27 novembre 2003 - “Impiego della
posta elettronica nelle pubbliche amministrazioni” (G.U. 12 gennaio 2004, n. 8)

Decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42 - “Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi
dell’art. 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137” (G.U. 24 febbraio 2004, n. 45)

Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 — “Codice dell'amministrazione digitale” (G.U. 16
maggio 2005, n. 112)

D.P.C.M. 22 febbraio 2013 — “Regole tecniche in materia di generazione, apposizione e verifica
delle firme elettroniche avanzate, qualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24,
comma 4, 28, comma 3, 32, comma 3, lettera b), 35, comma 2, 36, comma 2, e 71” (G.U. 21
maggio 2013, n.117)

Circolare n. 62/2013 dell’Agenzia per I'ltalia Digitale recante le “Linee guida per il contrassegno
generato elettronicamente ai sensi dell’articolo 23-ter, comma 5 del CAD” (G.U. 14 giugno
2013, n.138).

D.P.C.M. 21 marzo 2013 — “Individuazione di particolari tipologie di documenti analogici
originali unici per le quali, in ragione di esigenze di natura pubblicistica, permane I'obbligo
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

della conservazione dell'originale analogico oppure, in caso di conservazione sostitutiva, la
loro conformita all'originale deve essere autenticata da un notaio o da altro pubblico ufficiale
a cio autorizzato con dichiarazione da questi firmata digitalmente ed allegata al documento
informatico, ai sensi dell'art. 22, comma 5, del Codice dell'amministrazione digitale, di cui al
decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni” (G.U. 6 giugno 2013, n. 131)
D.P.C.M. 3 dicembre 2013 - Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli articoli
40-bis, 41, 47, 57-bis e 71, del Codice delllamministrazione digitale di cui al D.Lgs. n. 82 del
2005 (G.U. 12 marzo 2014, n. 59).

“Regolamento (UE) n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014 in
materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche nel
mercato interno e che abroga la direttiva 1999/93/CE”.

Regolamento (UE) 2016/679 - “Regolamento Generale sulla protezione dei dati” (G.U.UE 4
maggio 2016, n. 119)

AglD - “Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici”,
(G.U. 19 ottobre 2020, n. 259).

AglID - “Piano Triennale per I'Informatica nella Pubblica Amministrazione 2024 — 2026” (G.U.
17 febbraio 2024, n. 40), aggiornato il 22.10.2025

“Regolamento (UE) 2024/1183 del Parlamento europeo e del Consiglio dell’11 aprile 2024 che
modifica il regolamento (UE) n. 910/2014 per quanto riguarda I'istituzione del quadro europeo
relativo a un’identita digitale” (G.U.UE 30 aprile 2024, Serie L 2024/1183).

Direttiva (UE) 2022/2555 del Parlamento europeo e del Consiglio del 14 dicembre 2022
relativa a “Misure per un livello comune elevato di cibersicurezza nell'Unione, recante
modifica del regolamento (UE) n. 910/2014 e della direttiva (UE) 2018/1972 e che abroga
la direttiva (UE) 2016/1148 (direttiva NIS 2)” (G.U.UE 27 dicembre 2022, Serie L 333/80).
Decreto legislativo 4 settembre 2024, n. 138 - “Recepimento della direttiva (UE)
2022/2555, relativa a misure per un livello comune elevato di cibersicurezza nell'Unione,
recante modifica del regolamento (UE) n. 910/2014 e della direttiva (UE) 2018/1972 e che
abroga la direttiva (UE) 2016/1148” (GU Serie Generale 1° ottobre 2024, n. 230).

Regolamenti e Atti dell’Ateneo

1.

Regolamento dell'Universita degli Studi di Napoli Federico Il in materia di trattamento dei Dati
Personali, emanato con Decreto Rettorale n. 111 del 15.1.2026

Regolamento di Ateneo UNINA titolato "Regolamento di Ateneo in materia di Posta Elettronica
Certificata", emanato con Decreto Rettorale n. 1614 del 11.05.2012

Regolamento di Ateneo UNINA titolato "Regolamento per I|'utilizzo del servizio di Posta
elettronica @unina.it", emanato con Decreto Rettorale n. 4489 del 29.12.2010

Regolamento di Ateneo UNINA titolato "Regolamento di Ateneo in materia di Firma Digitale",
emanato con D.R. n. 4064 del 31.10.2006
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Delibera del CdA dell'Universita degli Studi di Napoli Federico Il n. 79 del 30.06.2021, recante
la nomina del Presidente del CSI a “RTD”

Delibera del CdA dell'Universita degli Studi di Napoli Federico Il n. 39 del 26.09.2016 recante
I'approvazione del “Manuale di Conservazione dell’Universita degli Studi di Napoli Federico 11"
Decreto del Direttore Generale n. 614 del 30.07.2021 recante |'approvazione del “Titolario di
classificazione dell’Universita degli Studi di Napoli Federico Il

Decreto del Direttore Generale n. 870 del 02.10.2019 recante l'istituzione del “Servizio
Coordinamento Gestione Documentale

Comunicazione del Direttore Generale PG/2025/82402 del 23/06/2025 — “Diffusione del
servizio di firma digitale remota per il personale dell'Ateneo”

Comunicazione del Direttore Generale PG/2024/7935 — “Adeguamento dei sistemi informatici
documentali alla nuova organizzazione dei dipartimenti e indicazioni operative per la gestione
dei flussi documentali, in attuazione del Decreto del Direttore Generale n. 162 del 21.02.2023”
Comunicazione del Direttore Generale PG/2023/31508 — “Precisazioni e integrazioni alla nota
PG/2023/27202”

Comunicazione dirigenziale PG/2023/27202 — “Disposizioni in materia di flusso documentale
in ingresso e in uscita”.

Decreto del Direttore Generale n. 1060 del 12.09.2023 recante “Disposizioni per I'avvio di U-
Web missioni”

Comunicazione del Direttore Generale PG/2021/129209 — “Trasmissione delibere e verbali dei
Consigli e Giunte dipartimentali, delle Commissioni di Coordinamento didattico e relative
Sottocommissioni, delle Commissioni paritetiche, del Consiglio di Scuola”

Comunicazione del Direttore Generale PG/2020/32450 — “Apposizione della segnatura sui
documenti analogici registrati nel protocollo in regime di smart working”

Comunicazione CSI PG/2018/82803 - “Attivazione del sistema di interoperabilita tra i sistemi
di protocollo informatico e posta elettronica certificata”

Decreto del Direttore Generale n. 1503 del 15/11/2013, successivamente modificato con
Decreto del Direttore Generale n. 1140 del 31.07.2014, recante I'’emanazione del “Manuale di
gestione del protocollo informatico, dei documenti e dell’archivio dell’Universita degli Studi di
Napoli Federico II”

Decreto del Direttore Generale n. 1071 del 24.07.2013 contenente l'istituzione della figura e
la nomina del “Responsabile della conservazione dei documenti informatici dell’Universita
degli Studi di Napoli Federico II”

Ordine di Servizio n. 246 del 19.12.2012 relativo alla “Gestione digitale dell'iter di emanazione
e di registrazione dei decreti dirigenziali”

Ordine di Servizio n. 200 del 23.11.2012 contenente “Nuove indicazioni operative per
I'utilizzazione della funzionalita "apponi timbro" disponibile nel Sistema di Protocollo
Informatico”

Ordine di Servizio n. 51 del 3.04.2012 contenente “Modifiche al flusso operativo della
registrazione di protocollo e trasmissione degli atti legali notificati”
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

Ordine di Servizio n. 345 del 6.12.2011 riguardante “L'avvio dell'iter informatico di emanazione
e registrazione degli Ordini di Servizio del Direttore Amministrativo”

Ordine di Servizio n.72 del 10.03.2011 contenente “Chiarimenti in ordine al flusso relativo ai
decreti del Rettore e del Direttore Amministrativo con impegno di spesa”

Ordine di Servizio n. 25 del 21.01.2011 contenente “Disposizioni per la produzione di copie
conformi dei decreti digitali”

Ordine di Servizio n. 44 del 04.02.2011 contenente “Ulteriori disposizioni connesse all'avvio
del nuovo iter per I'emanazione dei decreti digitali”

Ordine di Servizio n. 400 del 23.12.2010 (e s.m.i.: OdS n. 408 del 28.12.2010 e OdS n. 29 del
25.01.2011) recante le “Disposizioni in materia di digitalizzazione dei decreti rettorali e
direttoriali”

Ordine di Servizio n. 149 del 04.06.2010 contenente “Nuove modalita di trasmissione dei
provvedimenti di competenza dell'Ufficio Statuto, Regolamenti ed Organi Universitari”
Ordine di Servizio n. 352 del 02.12.2009 contenente “Protezione dati personali. Revoca delle
disposizioni dettate dall'OdS n. 372 del 13.10.2008 (Disposizioni in materia di gestione dei
flussi documentali) in ordine alla trasmissione dei modelli Sicurdat A e B. Nuove disposizioni”
Ordine di Servizio n. 221 del 28.07.2009 contenente “Attivazione repertorio e protocollazione
degli atti legali notificati”

Ordine di Servizio n. 220 del 28.07.2009 contenente “Attivazione indirizzo PEC di Ateneo”
Ordine di Servizio n. 219 del 28.07.2009 contenente “Flusso operativo per la protocollazione
di messaggi PEC”

Decreto del Direttore Amministrativo n. 3 del 07.01.2009 recante l'istituzione del “Servizio di
coordinamento del protocollo informatico”

Ordine di Servizio n. 372 del 13.10.2008 contenente “Disposizioni in materia di flussi
documentali”

Ordine di Servizio n. 198 del 17.07.2007 contenente “Chiarimenti sulla gestione del flusso
operativo dei documenti protocollati inviati da altre strutture dell'Ateneo agli uffici
dell'’Amministrazione Centrale”

Ordine di Servizio n. 160 del 12.06.2007 contenente “Diffusione del sistema di Protocollo
Informatico di Ateneo alle ripartizioni ed agli uffici dell'’Amministrazione Centrale”
Comunicazione del Direttore Amministrativo PG/2006/0112426 del 27.12.2006 - ”"Avvio
dell’esercizio del sistema di Protocollo Informatico di Ateneo”
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