
Università degli studi di Napoli Federico II   

Caratteristica 
dell'archivio Descrizione  

C Cartaceo
L Elettronico locale  
I Elettronico, gestito mediante procedure istituzionali

Natura dei dati Descrizione  

P Personali
S Sensibili/Giudiziari
B Biomedici/Genetici

Codice trattamento Descrizione delle operazioni effettuate

Creazione
Crea ed organizza l'archivio/ raccoglie, registra ed 
inserisce nuove occorrenze

Modifica Modifica, estrae, elabora e cancella (in senso logico, non 
fisico) le occorrenze

Lettura Seleziona, raffronta e consulta i dati
Comunicazione Diffonde e comunica l'informazione
Archiviazione Conserva e distrugge i dati

Completo Abilitato a tutti i trattamenti previsti 

Codice di restrizione 
dell'ambito Descrizione

U Per quanto di competenza dell'Ufficio
P per quanto di competenza del Polo

Tabella AMBITI_TRATTAMENTI - Legenda



Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE
Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze Umane e 

Dott. A. Calogero

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Segreteria di Presidenza e 
della Direzione 

O. Rocco
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Personale e Organi 
del Polo

C. Sorvillo

Completo (P) Completo (P) Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)

Ufficio Contratti C. Borrelli
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Economato F. P. Manzo
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Affari Generali A. La Rocca
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Ricerca D. Tenga
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE
Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze Umane e 

Dott. A. Calogero

Segreteria di Presidenza e 
della Direzione 

O. Rocco

Ufficio Personale e Organi 
del Polo

C. Sorvillo

Ufficio Contratti C. Borrelli

Ufficio Economato F. P. Manzo

Ufficio Affari Generali A. La Rocca

Ufficio Ricerca D. Tenga

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Completo (P) Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)

Lettura (P)  
Archiviazione 

(P) Completo (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE
Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze Umane e 

Dott. A. Calogero

Segreteria di Presidenza e 
della Direzione 

O. Rocco

Ufficio Personale e Organi 
del Polo

C. Sorvillo

Ufficio Contratti C. Borrelli

Ufficio Economato F. P. Manzo

Ufficio Affari Generali A. La Rocca

Ufficio Ricerca D. Tenga

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)  --  --
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  -- Completo (P)  -- Completo (U) Completo (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  -- Completo (U)  --  -- Completo (U)
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE
Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze Umane e 

Dott. A. Calogero

Segreteria di Presidenza e 
della Direzione 

O. Rocco

Ufficio Personale e Organi 
del Polo

C. Sorvillo

Ufficio Contratti C. Borrelli

Ufficio Economato F. P. Manzo

Ufficio Affari Generali A. La Rocca

Ufficio Ricerca D. Tenga

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

 -- Completo (U)
Lettura (P)  

Archiviazione (P) Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE
Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze Umane e 

Dott. A. Calogero

Segreteria di Presidenza e 
della Direzione 

O. Rocco

Ufficio Personale e Organi 
del Polo

C. Sorvillo

Ufficio Contratti C. Borrelli

Ufficio Economato F. P. Manzo

Ufficio Affari Generali A. La Rocca

Ufficio Ricerca D. Tenga

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

 --  --  --  --  --  --  --  --

 --  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Completo (U) Completo (P) Completo (P) Completo (P)  --  -- Completo (P) Completo (P)

 --  --  --  --

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U)

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  --  --

 --  --  --  --  --  --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE
Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze Umane e 

Dott. A. Calogero

Segreteria di Presidenza e 
della Direzione 

O. Rocco

Ufficio Personale e Organi 
del Polo

C. Sorvillo

Ufficio Contratti C. Borrelli

Ufficio Economato F. P. Manzo

Ufficio Affari Generali A. La Rocca

Ufficio Ricerca D. Tenga

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)  --

Completo (U) Completo (U) Completo (U) Completo (U)

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Patrimonio, 
Protocollo e Archivio

A. La Rocca "ad interim"
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Ragioneria M. Persico

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Sicurezza e Salute 
sui luoghi di lavoro

A. Fusco
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Tecnico G.Vanacore
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Programmi 
Erasmus-Socrates

D. Piccione
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Patrimonio, 
Protocollo e Archivio

A. La Rocca "ad interim"

Ufficio Ragioneria M. Persico

Ufficio Sicurezza e Salute 
sui luoghi di lavoro

A. Fusco

Ufficio Tecnico G.Vanacore

Ufficio Programmi 
Erasmus-Socrates

D. Piccione

T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Patrimonio, 
Protocollo e Archivio

A. La Rocca "ad interim"

Ufficio Ragioneria M. Persico

Ufficio Sicurezza e Salute 
sui luoghi di lavoro

A. Fusco

Ufficio Tecnico G.Vanacore

Ufficio Programmi 
Erasmus-Socrates

D. Piccione

T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  -- Completo (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --

Lettura (U) 
Modifica (U)  

Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U)  Archiviazione 

(U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (P)  
Archiviazione (P)  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Patrimonio, 
Protocollo e Archivio

A. La Rocca "ad interim"

Ufficio Ragioneria M. Persico

Ufficio Sicurezza e Salute 
sui luoghi di lavoro

A. Fusco

Ufficio Tecnico G.Vanacore

Ufficio Programmi 
Erasmus-Socrates

D. Piccione

T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

 -- Completo (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)  Completo (U)  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Patrimonio, 
Protocollo e Archivio

A. La Rocca "ad interim"

Ufficio Ragioneria M. Persico

Ufficio Sicurezza e Salute 
sui luoghi di lavoro

A. Fusco

Ufficio Tecnico G.Vanacore

Ufficio Programmi 
Erasmus-Socrates

D. Piccione

T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

 --  --  --  --  --  --  --  --

 -- Completo (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  -- Completo (U) Completo (U)  -- Completo (U)

 --  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --

 --  --  --  --  --  --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Patrimonio, 
Protocollo e Archivio

A. La Rocca "ad interim"

Ufficio Ragioneria M. Persico

Ufficio Sicurezza e Salute 
sui luoghi di lavoro

A. Fusco

Ufficio Tecnico G.Vanacore

Ufficio Programmi 
Erasmus-Socrates

D. Piccione

T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Completo (U) Completo (P) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e Tecnologie

Dott. C. Ferraro

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Area Affari Generali e 
Servizi per la Ricerca

A. Profeta

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Ricerca e 
Trasferimento Tecnologico

S. De Falco
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  --  --
Ufficio Contratti G. Diodato

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Ragioneria F. Buonadonna
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Economato e 
patrimonio

M. Sarnataro
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Personale G. Aversa

Completo (P) Completo (P) Completo (P) Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e Tecnologie

Dott. C. Ferraro

Area Affari Generali e 
Servizi per la Ricerca

A. Profeta

Ufficio Ricerca e 
Trasferimento Tecnologico

S. De Falco

Ufficio Contratti G. Diodato

Ufficio Ragioneria F. Buonadonna

Ufficio Economato e 
patrimonio

M. Sarnataro

Ufficio Personale G. Aversa

T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) 
Archiviazione (U)  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (P)  
Comunicazione (P) 
Archiviazione (P)

Creazione (P) 
Lettura (P)  

Comunicazione (P) 
Archiviazione (P)

Lettura (P)  
Archiviazione (P)

Lettura (P)  
Archiviazione (P)  --  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e Tecnologie

Dott. C. Ferraro

Area Affari Generali e 
Servizi per la Ricerca

A. Profeta

Ufficio Ricerca e 
Trasferimento Tecnologico

S. De Falco

Ufficio Contratti G. Diodato

Ufficio Ragioneria F. Buonadonna

Ufficio Economato e 
patrimonio

M. Sarnataro

Ufficio Personale G. Aversa

T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  -- Completo (P)  -- Completo (U) Completo (U) Completo (U)

Lettura (U) 
Archiviazione (U)  --  --  -- Completo (U) Completo (U) Completo (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Completo (P)

Lettura (P)  
Comunicazione (P) 
Archiviazione (P)  --  --  --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e Tecnologie

Dott. C. Ferraro

Area Affari Generali e 
Servizi per la Ricerca

A. Profeta

Ufficio Ricerca e 
Trasferimento Tecnologico

S. De Falco

Ufficio Contratti G. Diodato

Ufficio Ragioneria F. Buonadonna

Ufficio Economato e 
patrimonio

M. Sarnataro

Ufficio Personale G. Aversa

T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

 -- Completo (P)  -- Lettura (U)   --  --  --

 --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)  Completo (U)  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)
Lettura (P)  

Archiviazione (P) Lettura (U)   --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e Tecnologie

Dott. C. Ferraro

Area Affari Generali e 
Servizi per la Ricerca

A. Profeta

Ufficio Ricerca e 
Trasferimento Tecnologico

S. De Falco

Ufficio Contratti G. Diodato

Ufficio Ragioneria F. Buonadonna

Ufficio Economato e 
patrimonio

M. Sarnataro

Ufficio Personale G. Aversa

T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

 --  --  --  --

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U)

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  --  --

 --  --  --  --

Creazione (U) 
Modifica (U) 

Archiviazione (U)  --  --  --

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --

 --
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  -- Completo (U) Completo (U)  -- Completo (U)

Completo (U) Completo (P) Completo (P) Completo (P)  --  -- Completo (P) Completo (P)

 --  --  --  --  --  --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e Tecnologie

Dott. C. Ferraro

Area Affari Generali e 
Servizi per la Ricerca

A. Profeta

Ufficio Ricerca e 
Trasferimento Tecnologico

S. De Falco

Ufficio Contratti G. Diodato

Ufficio Ragioneria F. Buonadonna

Ufficio Economato e 
patrimonio

M. Sarnataro

Ufficio Personale G. Aversa

T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)

Lettura (P)  
Comunicazione (P) 
Archiviazione (P)

Pagina 18 di 42



Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Protocollo e servizi 
generali M.S.A.

A. Lavezza
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Area Tecnica P. Palomba

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Protocollo e servizi 
generali M.S.A.

A. Lavezza

Area Tecnica P. Palomba

T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Protocollo e servizi 
generali M.S.A.

A. Lavezza

Area Tecnica P. Palomba

T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  -- Completo (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Protocollo e servizi 
generali M.S.A.

A. Lavezza

Area Tecnica P. Palomba

T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

 -- Completo (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U)

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione 
(U)
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Protocollo e servizi 
generali M.S.A.

A. Lavezza

Area Tecnica P. Palomba

T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

 --  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U) Lettura (U)  

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  --  --  --  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Protocollo e servizi 
generali M.S.A.

A. Lavezza

Area Tecnica P. Palomba

T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Completo (U) Completo (P) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

I Ufficio Tecnico A. Frappola

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

II Ufficio Tecnico C. Luongo
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

III Ufficio Tecnico A. Imparato

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Servizi Informatici F. Barbati

Completo (U) 
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Sicurezza e 
Protezionistica

C. Ferraro

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Pagina 25 di 42



Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

I Ufficio Tecnico A. Frappola

II Ufficio Tecnico C. Luongo

III Ufficio Tecnico A. Imparato

Ufficio Servizi Informatici F. Barbati

Ufficio Sicurezza e 
Protezionistica

C. Ferraro

T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

I Ufficio Tecnico A. Frappola

II Ufficio Tecnico C. Luongo

III Ufficio Tecnico A. Imparato

Ufficio Servizi Informatici F. Barbati

Ufficio Sicurezza e 
Protezionistica

C. Ferraro

T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Lettura (U)  
Comunicazione (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (P)  
Archiviazione (P)  --  --  --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

I Ufficio Tecnico A. Frappola

II Ufficio Tecnico C. Luongo

III Ufficio Tecnico A. Imparato

Ufficio Servizi Informatici F. Barbati

Ufficio Sicurezza e 
Protezionistica

C. Ferraro

T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

I Ufficio Tecnico A. Frappola

II Ufficio Tecnico C. Luongo

III Ufficio Tecnico A. Imparato

Ufficio Servizi Informatici F. Barbati

Ufficio Sicurezza e 
Protezionistica

C. Ferraro

T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --

 --  --  --  --  --  --  --  --

 --  --  --  --  --  --  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

I Ufficio Tecnico A. Frappola

II Ufficio Tecnico C. Luongo

III Ufficio Tecnico A. Imparato

Ufficio Servizi Informatici F. Barbati

Ufficio Sicurezza e 
Protezionistica

C. Ferraro

T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e delle 
Tecnologie per la Vita

Dott. G. Luise

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Segreteria di Presidenza e 
Direzione - Personale e 
Risorse Umane

C. Polimeno

Completo (P) Completo (P) Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)

Ufficio Affari Generali P. Verazzo
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Contratti e 
Patrimonio

M. Cerbone

Lettura (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Economato,  
Protocollo, Archivio e 
Servizi Generali

R. Zorzetti
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Ragioneria M. Narretti
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e delle 
Tecnologie per la Vita

Dott. G. Luise

Segreteria di Presidenza e 
Direzione - Personale e 
Risorse Umane

C. Polimeno

Ufficio Affari Generali P. Verazzo

Ufficio Contratti e 
Patrimonio

M. Cerbone

Ufficio Economato,  
Protocollo, Archivio e 
Servizi Generali

R. Zorzetti

Ufficio Ragioneria M. Narretti

T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Completo (P) Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)

Lettura (P)  
Archiviazione 

(P)

Lettura (P)  
Archiviazione 

(P) Completo (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e delle 
Tecnologie per la Vita

Dott. G. Luise

Segreteria di Presidenza e 
Direzione - Personale e 
Risorse Umane

C. Polimeno

Ufficio Affari Generali P. Verazzo

Ufficio Contratti e 
Patrimonio

M. Cerbone

Ufficio Economato,  
Protocollo, Archivio e 
Servizi Generali

R. Zorzetti

Ufficio Ragioneria M. Narretti

T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Completo (P)
Lettura (P)  

Archiviazione (P)  --  --
Lettura (P)  

Archiviazione (P)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  -- Completo (P)  --  --  -- Completo (P)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e delle 
Tecnologie per la Vita

Dott. G. Luise

Segreteria di Presidenza e 
Direzione - Personale e 
Risorse Umane

C. Polimeno

Ufficio Affari Generali P. Verazzo

Ufficio Contratti e 
Patrimonio

M. Cerbone

Ufficio Economato,  
Protocollo, Archivio e 
Servizi Generali

R. Zorzetti

Ufficio Ragioneria M. Narretti

T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)
Lettura (P)  

Archiviazione (P) Lettura (U)   --  --  --

 -- Completo (P)  -- Lettura (U)   --  --  --

Lettura (U)  
Comunicazione (U) 
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U) Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)  Completo (U)  --  --
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e delle 
Tecnologie per la Vita

Dott. G. Luise

Segreteria di Presidenza e 
Direzione - Personale e 
Risorse Umane

C. Polimeno

Ufficio Affari Generali P. Verazzo

Ufficio Contratti e 
Patrimonio

M. Cerbone

Ufficio Economato,  
Protocollo, Archivio e 
Servizi Generali

R. Zorzetti

Ufficio Ragioneria M. Narretti

T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

 --  --  --  --  --  --  --  --

 --  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U) Completo (U) Completo (U)  --  -- Completo (U)
Lettura (P) 

Archiviazione (P)

 --
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) 

Archiviazione (U)  -- Completo (U) Completo (U)  -- Completo (U)
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Università degli Studi Napoli Federico II Ambito dei trattamenti per ciascuna Struttura
UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Direzione 
Amministrativa del Polo 
delle Scienze e delle 
Tecnologie per la Vita

Dott. G. Luise

Segreteria di Presidenza e 
Direzione - Personale e 
Risorse Umane

C. Polimeno

Ufficio Affari Generali P. Verazzo

Ufficio Contratti e 
Patrimonio

M. Cerbone

Ufficio Economato,  
Protocollo, Archivio e 
Servizi Generali

R. Zorzetti

Ufficio Ragioneria M. Narretti

T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P) Lettura (P)

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Completo (P) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7
Anagrafica del 
personale    

Presenze/ 
Giustificativi del 
personale 

Assenze del 
personale  

Richiesta 
permesso

Aspettativa 
sindacale

Curriculum del 
personale/ 
Fascicolo 
carriera  

Fascicolo 
previdenza ed 
assistenza 
personale 

C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C/L/I C C/L

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Amministrativo per
la Sicurezza e 
Protezionistica del Polo

G. Genduso
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Area Tecnica di Polo P. Petrella
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Tecnico Agraria A.Ascione
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --

Ufficio Tecnico Cappella 
Cangiani e Veterinaria

P. Petrella "ad interim"
Lettura (U) 

Archiviazione (U)
Lettura (U) Modifica 
(U) Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Amministrativo per
la Sicurezza e 
Protezionistica del Polo

G. Genduso

Area Tecnica di Polo P. Petrella

Ufficio Tecnico Agraria A.Ascione

Ufficio Tecnico Cappella 
Cangiani e Veterinaria

P. Petrella "ad interim"

T8 T9 T10 T11 T12 T13 T14
Provvedim. di 
carriera

Provvedim. 
disciplinari

Sospensioni 
cautelari del 
personale  

Cause di 
servizio

Iscrizioni a 
sindacati/ 
CRAL

Richieste 
attribuzione 
Nucleo 
Familiare

Registro 
infortuni 

C/L C/L C/L/I C/L C C C

P/S P/S P/S P/S P/S P/S P/S

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --

Lettura (U)  
Archiviazione 

(U)  --  --
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UFFICI AMMINISTRATIVI DEI POLI

STRUTTURA RESPONSABILE

Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Amministrativo per
la Sicurezza e 
Protezionistica del Polo

G. Genduso

Area Tecnica di Polo P. Petrella

Ufficio Tecnico Agraria A.Ascione

Ufficio Tecnico Cappella 
Cangiani e Veterinaria

P. Petrella "ad interim"

T15 T16 T17 T18 T19 T20 T21
Comunicazione 
infortuni 
personale e 
Cococo

Giudizi idoneità 
impiego medico 
competente ex l. 
626/94

Procedure 
elettorali

Anagrafe/ 
Fascicolo Coll. 
St., Borsisti, 
Dottorandi 

Anagrafe/ 
Fascicolo 
consulenti, 
Collab. occas. 

Anagrafe/ 
Fascicolo Cococo  

Progetti di ricerca

C C/L C/L C/L C/L C/L C/L/I

P/S P/S P P/S P/S P/S P

Lettura (U)  
Archiviazione (U)

Lettura (P)  
Archiviazione (P)  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --

Lettura (U)  
Archiviazione (U)  --  --  --  --  --  --
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Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Amministrativo per
la Sicurezza e 
Protezionistica del Polo

G. Genduso

Area Tecnica di Polo P. Petrella

Ufficio Tecnico Agraria A.Ascione

Ufficio Tecnico Cappella 
Cangiani e Veterinaria

P. Petrella "ad interim"

T22 T23 T24 T25 T26 T27 T28
Progetti tecnici Verbali e 

documentaz. 
organi colleg.  

Contenzioso 
penale, civile, 
amministrativo e 
lavoro

Traffico 
Telefonico

Anagrafe dei 
Beneficiari

Procedure di gara/ 
Procedure 
economali

Procedure di 
affidamento 
lavori/fornit./se
rvizi

C/L C/L/I C C/L/I C/L/I C/L C/L

 -- P/S P/S P/S P/S P/S P

 --
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   -- Completo (U) Completo (U)

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --

Completo (U)
Lettura (U)  

Archiviazione (U)  -- Lettura (U)   --  --  --
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Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Amministrativo per
la Sicurezza e 
Protezionistica del Polo

G. Genduso

Area Tecnica di Polo P. Petrella

Ufficio Tecnico Agraria A.Ascione

Ufficio Tecnico Cappella 
Cangiani e Veterinaria

P. Petrella "ad interim"

T29 T30 T31 T32 T33 T34 T35 T36
Certificati e/o 
attestati buon 
esito lavori/ 
servizi/ 
forniture

Fatture Buono d'ordine Registro di 
cassa

Compensi 
Cococo

Compensi  
Consulenti/ 
Collab. occas.

Pagamenti/ 
Entrate a 
mezzo cassa

Mandati di 
pagamento/ 
reversali 
d'incasso

C/L C/L C/L C C/L/I C/L/I C C/I

P P P P P/S P/S P P/S

 --  --  --  --  --  --  --  --

Completo (U)

Creazione (U) 
Lettura (U) 

Archiviazione (U) Completo (U)  --  --  --  --  --

Completo (U) Completo (U) Completo (U)  --  --  --  --  --

Completo (U)  --  --  --  --  --  --  --
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Archivio

Caratteristiche dell'archivio 

Natura dei dati

Codice Archivio

Ufficio Amministrativo per
la Sicurezza e 
Protezionistica del Polo

G. Genduso

Area Tecnica di Polo P. Petrella

Ufficio Tecnico Agraria A.Ascione

Ufficio Tecnico Cappella 
Cangiani e Veterinaria

P. Petrella "ad interim"

T37 T38 T39 T40
Posta 
Elettronica 
(casella 
istituz.le)

Protocollo Richieste 
autorizzazione 
profili utente 
(modelli 
Sicurdat)

Tessere 
Riconoscimento 
AT

L/I C/L/I C/L C/L

P/S P/S P P

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --

Completo (U) Lettura (U) Completo (U)  --
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