
U-WEB

SVILUPPO E FORMAZIONE

Lato Utente



U-Web Formazione è l'interfaccia self service del dipendente, che gli 
consente di interagire con l'ufficio formazione nel processo di 

erogazione del fabbisogno formativo dell'amministrazione.

NB. Gli screen utilizzati nelle seguenti slide sono recuperati dall’ambiente di prova Cineca, per cui si tratta di dati fittizi 
utili solo per il manuale di guida. 

U – WEB 
Che cos’è
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FORMAZIONE
Mattonella della Formazione

Nel menù principale di U-Web cliccare sulla mattonella 
FORMAZIONE

Link: https://unina.u-web.cineca.it/

https://unina.u-web.cineca.it/
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U-WEB FORMAZIONE 

OFFERTA FORMATIVA
CURRICULUM FORMATIVO

PIANO FORMATIVO INDIVIDUALE

Queste sono le 3 voci di menù disponibili nella 
mattonella della FORMAZIONE. 

Ognuna di queste voci ha una specifica funzione che 
spiegheremo in maniera dettagliata nelle successive 

slide.
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FORMAZIONE
Offerta formativa

La prima voce del menù Formazione è quella relativa all’
OFFERTA FORMATIVA

Evidenziando la voce Offerta Formativa si
visualizza una sottovoce: Catalogo corsi e
iscrizione.
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FORMAZIONSelezionando Catalogo Corsi e Iscrizione verrà
mostrato il catalogo corsi generato
dall’Amministrazione. Il catalogo riporta tutti i
corsi per i quali sarà possibile richiedere
l’iscrizione.
Attraverso il pulsante +Mostra Edizioni, si
visualizzeranno le edizioni per le quali si potrà
richiedere l’iscrizione e iscriversi autonomamente.
Espandendo la voce "vedi altro", saranno visibili
tutti i dettagli relativi al corso.

I Filtri Rapidi posti sulla sinistra della schermata,
consentono di visualizzare i corsi a seconda che
questi siano ancora Con posti disponibili oppure
nei quali l’utente si sia Già iscritto.

OFFERTA FORMATIVA
Catalogo corsi e iscrizione 
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OFFERTA FORMATIVA
Catalogo corsi e iscrizione 

Una volta cliccato su +Mostra edizioni (slide precedente), si
visualizzerà la seguente schermata.
Cliccando sul bottone "Iscriviti" si aprirà una schermata con
tutte le informazioni dettagliate del corso.
Queste saranno solamente consultabili, solo il campo
testuale Motivo dell’iscrizione consentirà di inserire una
eventuale motivazione scritta circa la richiesta di iscrizione
che si sta effettuando.

Infine, cliccare in basso Iscriviti per procedere con la
richiesta di iscrizione.
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FORMAZIONE
Curriculum Formativo

La seconda voce del menù Formazione è quella relativa al
CURRICULUM FORMATIVO

Evidenziando la voce Curriculum Formativo
si visualizzano due sotto voci: I miei corsi e
Docenze Effettuate.



U-GOV 
SVILUPPO E 

FORMAZION

CURRICULUM FORMATIVO
I miei corsi

Selezionando I miei corsi sarà possibile consultare l’elenco
dei propri corsi, composto da:
• corsi Da frequentare, nei quali sono iscritto ma con data

futura, quindi ancora da frequentare
• corsi In corso di svolgimento
• corsi Frequentati, ovvero corsi conclusi

Espandendo la voce vedi altro sarà possibile consultare le
informazioni di dettaglio relative ad ogni corso.

Sempre in questa schermata è possibile stampare il proprio
curriculum formativo sia in formato PDF che Excel, attraverso
la voce Curriculum Formativo

I Filtri Rapidi posti sulla sinistra della schermata consentono
di visualizzare i corsi a seconda che questi siano Da
frequentare, In corso o Frequentati.
Inoltre è disponibile un ulteriore filtro relativo alla
Formazione obbligatoria o Non obbligatoria (valore stabilito
dall’ufficio che ha erogato il corso).
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Attraverso il quadratino posto vicino
all’occhio, sarà possibile dichiarare la
propria partecipazione ad un corso, una
volta terminato, in maniera autonoma
compilando i relativi campi inerenti il
periodo di partecipazione effettuata in
termini di giorni e ore/minuti.

Questa possibilità di inserimento della
propria partecipazione, è a discrezione
dell’Ateneo che eroga i corsi e che può,
per ogni corso, concedere o meno
questo inserimento autonomo.

Infine, cliccare su Conferma.

CURRICULUM FORMATIVO
I miei corsi
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CURRICULUM FORMATIVO
I miei corsi
Attestato

Per i corsi INTERNI, una volta concluso il corso, sarà possibile effettuare il download del proprio l’attestato in autonomia, cliccando sulla freccia
rivolta verso il basso. Il download si effettua nella sezione di UWEB > Curriculum Formativo > I miei corsi > in corrispondenza del corso sulla destra,
clicco sulla freccia rivolta verso il basso. Per i corsi interni, NON è mai possibile caricare un pdf ma SOLO scaricare il formato pdf dell’attestato
autogenerato dall’ufficio formazione.

Per i corsi ESTERNI, una volta concluso il corso, sarà possibile procedere caricando in autonomia il proprio attestato (solitamente fornito dall’ente
erogatore esterno). Il caricamento si effettua nella sezione di UWEB > Curriculum Formativo > I miei corsi > in corrispondenza del corso sulla
destra, clicco sulla freccia rivolta verso l’alto procedo a caricare l’attestato. Il formato consentito è solo PDF. Una volta caricato potrò anche
scaricarlo nuovamente, cliccando sulla freccia rivolta verso il basso, ed eventualmente anche caricarne uno nuovo. Non sarà possibile caricare più
file pdf, se procedo con un nuovo caricamento sovrascriverò il dato e cancello l’attestato precedente.
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CURRICULUM FORMATIVO
Docenze effettuate

La voce Docenze effettuate raccoglie in un elenco
tutte le eventuali docenze di un utente a seconda
che queste siano Da effettuare, In corso o Concluse.
Sarà possibile filtrare l’elenco attraverso i filtri rapidi
posti sulla sinistra.

Il ruolo di docente viene sancito nell’erogazione del
corso a carico dell’ufficio formazione.

Anche in questa sezione è possibile scaricare il
proprio curriculum formativo attraverso l’apposito
pulsante.
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FORMAZIONE
Iscrizioni effettuate

La terza voce del menù Formazione è quella al 
PIANO FORMATIVO INDIVIDUALE



U-GOV 
SVILUPPO E 

FORMAZIONE

PIANO FORMATIVO INDIVIDUALE

Attraverso questa funzione, l’utente potrà:

- consultare le proprie iscrizioni 
effettuate ai Corsi a catalogo o 
Richiesta formativa;

- monitorare, attraverso il totalizzatore 
grafico posto sulla sinistra, le ore 
pianificate di formazione. Con 
indicazione delle ore fruite e non fruite 
sul totale delle ore pianificate.



GRAZIE


