
Titolo e classe Procedimento Affare/Attività Documento

Tempi di 
conservazione/scarto 

decorrenti dalla conclusione 
del 

procedimento/affare/attività

Modelli SICURDAT A1, A2 e B 20 anni

5 anni

Ordini di servizio in merito all'attuazione delle 
misure di sicurezza in materia di trattamento dei 
dati personali

Illimitato

Questionari sullo stato di attuazione delle misure 
di sicurezza in materia di trattamento dei dati 

personali 
5 anni

Richieste di compilazione/aggiornamento del 
Registro delle attività del trattamento dei dati 

personali 
5 anni

Comunicazioni da parte delle strutture inerenti 
alla redazione del Registro delle attività del 

trattamento dei dati personali
5 anni

Registri  delle attività del trattamento dati delle 
strutture  dell'Ateneo 10 anni

 Registro delle attività del trattamento dati di 
Ateneo Illimitato

I/4 - Protezione dei dati personali

Rilevazione periodica sull'osservanza 
delle normative in materia trattamento dei 
dati personali: verifica della adeguatezza 

delle misure di sicurezza minime 
utilizzatedalle strutture secondo i principi 

del GDPR

Sezione n.7

DOCUMENTAZIONE PRODOTTA E/O DETENUTA DA                                                                             
Ufficio Privacy

I/4 - Protezione dei dati personali

I/4 - Protezione dei dati personali

Monitoraggio sull'osservanza delle 
normative in materia trattamento dei dati 

personali:  Registri delle attività di 
trattamento dati trasmessi dai Referenti 

dei trattamenti di cui all'art 7 del 
Regolamento di Ateneo in materia di 

trattamento dati 

Rilascio autorizzazioni al trattamento dei 
dati personali effettuato con procedure 

centralizzate, non centralizzate e banche dati 
cartacee e loro eventuali revoche 

Comunicazioni fra le strutture dell'Ateneo 
inerenti ai SICURDAT  
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conservazione/scarto 

decorrenti dalla conclusione 
del 

procedimento/affare/attività

Documento contrattuale disciplinante la nomina 
a Responsabile (esterno) Illimitato

Provvedimento nomina Responsabile (esterno) 
sottoscritta dal Rettore/Direttore Generale Illimitato

Richieste di pareri in materia di trattamento dati 
con allegata documentazione a supporto 10 anni

Rilascio del parere 10 anni

Richieste da parte delle persone fisiche 
interessate inerenti alla cancellazione dei propri 

dati personali
10 anni

Comunicazioni all'interessato dell'avvio 
dell'istruttoria 10 anni

Istruttoria inerente alla segnalazione 10 anni

Comunicaziomi all'interessato sui risultati 
dell'istruttoria 10 anni

Richieste inerenti al trattamento dati da parte 
dell'Università 10 anni

Istruttoria inerente alla segnalazione 10 anni

Comunicazioni sul risultato dell'istruttoria 10 anni

Gestione richieste inerenti alla 
cancellazione dei dati personali da parte 

di utenti dell'Ateneo
I/4 - Protezione dei dati personali

Gestione delle segnalazioni da parte di 
utenti dell'Università in materia di 

trattamento dei dati personali
I/4 - Protezione dei dati personali

I/4 - Protezione dei dati personali Rilascio pareri in materia di trattamento 
dati personali alle strutture dll'Ateneo

I/4 - Protezione dei dati personali
Nomina dei responsabili (esterni) di cui 
all'art. 28 del GDPR su richiesta delle 

strutture di Ateneo
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Comunicazioni  inerenti  una intervenuta 
violazione dei dati personali di competenza 

dell'Università
10 anni

Istruttoria sull'intervenuto Data Breach con 
consultazione delle stutture competenti 10 anni 

Eventuali notifiche dell'intervenuto Data Breach 
al Garante Privacy 10 anni

Eventuali comunicazioni a soggetti terzi 
coinvolti nel Data Breach 10 anni

Eventuali comunicazioni del Garante sul Data 
Breach 10 anni 

Eventuali provvedimenti del Garante Privacy nei 
confronti dell'Università illimitato

Decreto Rettorale di nomina RPD Illimitato

Comunicazioni al garante dell'intervenuta 
nomina e/o  eventuale revoca dell'incarico Illimitato

Gestione del Data Breach

I/4 - Protezione dei dati personali Nomina RPD di Ateneo

I/4 - Protezione dei dati personali
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