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Informazioni personali
Nome(i) / Cognome(i) = ELENA SOLE
Indirizzo(i) = Via Claudio,21 80125 Napoli
Telefono(i) = 0817683216
Fax | 0817685925

E-mail = sole@unina.it

Data dinascita | 03/06/1960

Esperienza professionale
Date = ad oggi

Lavoro o posizione ricoperti Cat D7 Area Amministrativo gestionale
Capo Ufficio Gestione Progetti di Ricerca e Attivita sul territorio del Dipartimento di Ingegneria Elettrica e delle

Tecnologie dell'informazione (DG2018/848 del 09/08/2018) . Referente Amministrativo dei progetti PNRR in cui il DIETI &
Dipartimento gestore; Referente amministrativo e approvatore spese nei PNRR del DIET! in cui UNINA & Spoke Leader.

Principali attivita e responsabilita

Date 001/01/2013 a 31/12/2017

Lavoro o posizione ricoperti | Cat D5 Area Amministrativo gestionale

Principali attivita e responsabilita | Capo Ufficio Gestione Progetti di Ricerca e Attivita sul territorio del Dipartimento di Ingegneria Elettrica e delle Tecnologie
dellinformazione (DG2012/594 del 28/12/2012) .

Date | 01/01/2013 04/08/2015

Principali attivita e responsabilita
04/11/1995 al 31.12.2012
Date
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Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Date

Principali attivita e responsabilita

Date

Principali attivita e responsabilita

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita
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Categoria D4 Area Amministrativo Gestionale;

Responsabile dei Processi Contabili del Centro per la Qualita’ di Ateneo

01/11/2010-31/12/2012

Categoria D8 Area Amministrativo-Gestionale;

Segretario Amministrativo del Dipartimento di Ingegneria Meccanica

08/11/2001-31/12/2012

Segretario Amministrativo del Dipartimento di Ingegneria Elettrica

20/05/2004- 31/12/2012

Segretario Amministrativo del Centro Qualita di Ateneo

01/06/2001-07/11/2001

Categoria D1 Area Amministrativo Gestionale

Segretario Amministrativo del Dipartimento di Analisi e Progettazione Strutturale

Universita degli Studi di Napoli Federico II, Corso Umberto I, 80100 Napoli

15/03/1989-31/05/2001

Collaboratore Contabile VIl g.f. Dipartimento di Ingegneria Elettrica

Rendicontazione progetti e gestione contabile del Dipartimento — dal 1994 incarico di facente funzioni di Segretario
Amministrativo con poteri di firma in caso di assenza o impedimento del Segretario .

Partecipazione a Commissione di concorso e selezione in veste di segretarin Elettromagnetismo applicato ; Villa Orlandi
Anacapri 16-21/9/2001

Premio per la qualita della prestazione individuale per il secondo semestre 1998

Universita degli Studi di Napoli Federico Il, Corso Umberto |, 80100 Napoli

27/02/1986-14/03/1989

Agente Amministrativo IV q.f. c/o Dipartimento di Ingegneria Elettrica

Gestione progetti di Ricerca
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Istruzione e Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dellistruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dellistruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dellistruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dellistruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dellistruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dellistruzione e formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice
dell'istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata
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Anno scolastico 1977-1978
Diploma di maturita classica — voto 56/60

Liceo-Ginnasio statale Umberto | - Napoli

Novembre 2020
Corso Smart working —Sfide & Opportunita

Federica web learning

Novembre 2020
La prevenzione della corruzione nelle Universita

Federica web learning

Novembre 2020
Corsi di formazione

PIATTAFORMA PA 360
AREA TEMATICA ANTICORRUZIONE-AREA TEMATICA AMMINISTRAZIONE DIGITALE —~AREA TEMATICA PRIVACY

Dicembre 2019
Corso HORIZON 2020 Gestione e rendicontazione progetti europei

Sportello Confesercenti FIRENZE

21111/2018
Partecipazione corso di formazione "Modalita di gestione amministrativa e rendicontazione dei progetti finanziati dai fondi a
gestione diretta”
Universita’ degli Studi di Roma “Tor Vergata”

12/06/2018
Partecipazione Corso di aggiornamento per Addetti Antincendio art. 37 ¢.9 D.Igs. 81/2008 e s.m.i.

Universita degli Studi di Napoli Federico |1

31/05/2018
Partecipazione corso di formazione "Promuovere la cultura delle differenze: Un corso per una buona Universita”

Universita degli Studi di Napoli Federico |l

28/05/2018-29/05/2018
Partecipazione Corso di formazione “ Horizon 2020: normative, tecniche e best practices per una corretta gestione e
rendicontazione dei progetti”-Napoli

Eurosportello Confesercent

041212017
Partecipazione Corso di formazione “Norme sulla trasparenza”

Universita degli Studi di Napoli Federico I

18-19/10/2017
Partecipazione Corso di aggiornamento avanzato Rendicontazione e Audit dei progetti Horizon 2020 Lezioni frontali con
valutazione finale di 30/30
European Cooperation in Research and Education - EU CORE

13/12/2016

Partecipazione corso di formazione “Gli aspetti legali e finanziari Horizon 2020: dalla proposta alla firma del Grant
Agreement”

APRE

16-17/11/2015
Partecipazione Corso “Rendicontazione, gestione, controllo dei fondi strutturali e dei programmi comunitari tenutosi a Napoli
Eurosportello Confesercenti di Firenze
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Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Date

Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo di organizzazione erogatrice dell'istruzione
e formazione

Capacita e competenze personali
Madrelingua(e)
Altre(e) lingua(e)
Autovalutazione

Livello europeo (*)

Lingua INglese
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4-6/05/2015
Partecipazione Corso di rendicontazione e Controllo nei fondi strutturali tenutosi a Firenze

Eurosportello Confesercenti

13-19/07/2011

Partecipazione corso di formazione “Il collegato Lavoro in tema di lavoro Pubblico — legge 183/2010
Universita degli Studi di Napoli Federico |l

19/10/2010

Partecipazione Corso di formazione “Gli aspetti amministrativi e contrattuali del VIl PQ

Universita degli Studi di Napoli Federico |1

29-01/10/2010
Partecipazione giornate di Studio per Responsabili delle strutture universitarie “la Riforma dell'Universita” tenutosi a Lecce

Universita del Salento

13-15/01/2010

Partecipazione con test di valutazione Finale con esito positivo Corso di Formazione “L'impatto della Nuova Finanziaria nelle
pubbliche Amministrazioni”

Dipartimento dei Sistemi giuridici ed Economici Universita Bicocca di Milano

20/05-12/06/2008

Partecipazione con esito positivo “Corso di Formazione La Gestione dei Brevetti Modelli e Marchi

Universita degli Studi di Napoli Federico I

07/05-26/06

Partecipazione con test di valutazione finale con esito positivo Corso di Formazione “Protezion e dei dati personali D.Lgs.

196/2003
Universita degli Studi di Napoli Federico |l

07-09/02/2007

Partecipazione con test di valutazione finale con esito positivo Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA
Universita degli Studi di L’Aquila — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

01-03/02/2006

Partecipazione con test di valutazione finale con esito positivo Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA
Universita degli Studi di L’Aquila — Consorzio Interuniversitario sulla Formazione

01-04/06/2004

Partecipazione con test di valutazione finale con esito positivo Corso di formazione per Responsabili della gestione delle

Strutture Universitarie
Universita degli Studi di Palermo

Precisare madrelingua: Italiano

Comprensione Parlato Scritto

Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

B1 B2 B1 B1 B2
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Capacita e competenze organizzative Buona conoscenza Microsoft Office, in particolare Word ed excel.
Discreta capacita di Inavigare in Internet

Patente = B

Ulteriori Informazioni = Partecipazione a vari altri corsi

Firma Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.L. 30/06/2003, n.196 “Codice in materia di protezione dei dati
personali’
_ Elena Sole
Napoli, 30.10.2023 ~
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