
N. DOMANDA RISPOSTA_A RISPOSTA_B RISPOSTA_C

1

QUALI FONTI DEL DIRITTO DISCIPLINANO IL 

RECLUTAMENTO DEI PROFESSORI E RICERCATORI 

UNIVERSITARI?

LA LEGGE E I REGOLAMENTI DI 

ATENEO
LA LEGGE I REGOLAMENTI DI ATENEO

2

A NORMA DELL’ART.3 DEL D.LGS 165/2001 E SS.MM.II., IL 

RAPPORTO DI IMPIEGO DEI PROFESSORI E DEI 

RICERCATORI UNIVERSITARI, A TEMPO INDETERMINATO 

O DETERMINATO

È DISCIPLINATO DALLE DISPOSIZIONI 

NORMATIVE RISPETTIVAMENTE 

VIGENTI, IN ATTESA DELLA SPECIFICA 

DISCIPLINA CHE LA REGOLI IN MODO 

ORGANICO ED IN CONFORMITÀ AI 

PRINCIPI DELLA AUTONOMIA 

UNIVERSITARIA

È DISCIPLINATO DALLE DISPOSIZIONI 

NORMATIVE E CONTRATTUALI VIGENTI

È DISCIPLINATO DAI CONTRATTI 

COLLETTIVI NAZIONALI

3

L’ACCESSO DEL PERSONALE TECNICO- AMMINISTRATIVO 

AI RUOLI A TEMPO INDETERMINATO NELL’UNIVERSITÀ 

PUÒ AVVENIRE

MEDIANTE CONCORSO PUBBLICO PER 

ESAMI, CONCORSO PER TITOLI ED 

ESAMI NONCHÉ MEDIANTE RICHIESTA 

DI AVVIAMENTO A SELEZIONE, PER 

CHIAMATA NUMERICA DEGLI ISCRITTI 

NELLE LISTE DI COLLOCAMENTO

ESCLUSIVAMENTE MEDIANTE 

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI

ESCLUSIVAMENTE MEDIANTE 

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED 

ESAMI

4

IN BASE AL DISPOSTO DELL’ART. 39 TER DEL D. LGS. 

165/2001 E SS.MM.II. LE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 

HANNO L’OBBLIGO DI NOMINARE IL RESPONSABILE DEI 

PROCESSI DI INSERIMENTO DELLE PERSONE CON 

DISABILITÀ, SENZA NUOVI O MAGGIORI ONERI PER LA 

FINANZA PUBBLICA E NELL'AMBITO DELLE RISORSE 

UMANE, FINANZIARIE E STRUMENTALI DISPONIBILI A 

LEGISLAZIONE VIGENTE, SE HANNO UN NUMERO DI 

DIPENDENTI SUPERIORE A

200 400 500

5

AI SENSI DELL’ART. 2 DELLA LEGGE 241/1990 E SS.MM.II., 

NEI CASI IN CUI DISPOSIZIONI DI LEGGE OVVERO NORME 

REGOLAMENTARI NON PREVEDONO UNO SPECIFICO 

TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO, I 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLE 

AMMINISTRAZIONI STATALI E DEGLI ENTI PUBBLICI 

NAZIONALI DEVONO CONCLUDERSI ENTRO IL TERMINE DI

30 GIORNI 60 GIORNI 90 GIORNI

6
AI SENSI DELLA LEGGE 241/1990 E SS.MM.II., PER "DIRITTO 

DI ACCESSO" SI INTENDE

IL DIRITTO DEGLI INTERESSATI DI 

PRENDERE VISIONE E DI ESTRARRE 

COPIA DI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

IL DIRITTO DEGLI INTERESSATI DI 

PRENDERE SOLO VISIONE DEI 

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI SENZA 

ESTRARNE COPIA

IL DIRITTO DEGLI INTERESSATI DI 

ESTRARRE SOLO COPIA DEI 

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

7

AI SENSI DELLA LEGGE 190/2012 E SS.MM.II. OGNI 

AMMINISTRAZIONE PUBBLICA DEVE RENDERE NOTO, 

TRAMITE IL PROPRIO SITO WEB ISTITUZIONALE

ALMENO UN INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA CERTIFICATA CUI IL 

CITTADINO POSSA RIVOLGERSI PER 

TRASMETTERE ISTANZE

GLI INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 

CERTIFICATA DI TUTTI I DIPENDENTI 

CUI IL CITTADINO POSSA RIVOLGERSI 

PER TRASMETTERE ISTANZE

GLI INDIRIZZI DI POSTA ELETTRONICA 

CERTIFICATA DI TUTTI I DIRIGENTI CUI 

IL CITTADINO POSSA RIVOLGERSI PER 

TRASMETTERE ISTANZE

8 COSA RAPPRESENTA IL PUNTO ORGANICO?

IL VALORE MEDIO A LIVELLO DI 

SISTEMA DEL COSTO ATTRIBUITO AL 

PROFESSORE DI PRIMA FASCIA

IL VALORE MEDIO A LIVELLO DI 

SISTEMA DEL COSTO ATTRIBUITO AL 

PROFESSORE DI SECONDA FASCIA

IL VALORE MEDIO A LIVELLO DI 

SISTEMA DEL COSTO ATTRIBUITO AL 

DIRETTORE GENERALE

9
QUALE ORGANO HA LA RAPPRESENTANZA LEGALE 

DELL’UNIVERSITÀ?
IL RETTORE IL DIRETTORE GENERALE IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE

10
GLI ORGANI DELLE UNIVERSITÀ PREVISTI DALL’ART. 2, 

COMMA 1 DELLA LEGGE 240/2010 SONO:

RETTORE, SENATO ACCADEMICO, 

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE, 

COLLEGIO DEI REVISORI DEI CONTI, 

NUCLEO DI VALUTAZIONE, DIRETTORE 

GENERALE

RETTORE, SENATO ACCADEMICO, 

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE, 

CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO, 

NUCLEO DI VALUTAZIONE, DIRETTORE 

GENERALE

RETTORE, SENATO ACCADEMICO, 

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE, 

COLLEGIO DEI REVISORI DEI CONTI 

GIUNTA DI DIPARTIMENTO, 

DIRETTORE GENERALE

11

CHI ASSICURA LA CORRETTA PRODUZIONE E LA 

CONSERVAZIONE DEL REGISTRO GIORNALIERO DI 

PROTOCOLLO?

IL RESPONSABILE DELLA GESTIONE 

DOCUMENTALE

IL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

IL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO 

DEI DATI

12

A QUALE LIVELLO DELLA SCALA DI TIM BERNERS-LEE SI 

COLLOCANO I DATI APERTI ESPOSTI IN FORMATO 

LINKED?

LIVELLO 5: INCLUDONO LINK AD ALTRE 

SORGENTI DATI

LIVELLO 2: SONO IN FORMATO 

STRUTTURATO

LIVELLO 4: FANNO USO DI 

IDENTIFICATORI

13

QUAL È LO STRUMENTO DI RIFERIMENTO PER LE 

PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI CHE INTENDONO 

VALORIZZARE IL PROPRIO PATRIMONIO INFORMATIVO 

ATTRAVERSO I LOD?

LE LINEE GUIDA DELL'AGID PER 

L’INTEROPERABILITÀ SEMANTICA 

ATTRAVERSO I LINKED OPEN DATA

LE LINEE GUIDA DELL'AGID PER 

L’INTEROPERABILITÀ DEI SITI 

ISTITUZIONALI DELLE PUBBLICHE 

AMMINISTRAZIONI

LE LINEE GUIDA DELL'AGID PER 

L’IDENTIFICAZIONE DI FONTI ESTERNE 

DI DATASET

14

IN POWERPOINT, IL PASSAGGIO DA UNA DIAPOSITIVA 

ALLA SUCCESSIVA DURANTE UNA PRESENTAZIONE È 

DEFINITO

TRANSIZIONE TRANSAZIONE TRASLAZIONE

15 IN WORD, LO STRUMENTO STAMPA UNIONE SERVE

PER CREARE DOCUMENTI IN SERIE E 

PARAMETRIZZATI MEDIANTE 

INFORMAZIONI PROVENIENTI DA UNA 

BASE DATI ESTERNA

ESCLUSIVAMENTE PER CREARE ED 

UNIRE GRAFICI COLLEGATI A DATI 

PROVENIENTI DA UNA TABELLA O UN 

ARCHIVIO ESTERNO 

ESCLUSIVAMENTE PER AVVIARE IL 

PROCESSO DI STAMPA DI PIÙ FOGLI DI 

LAVORO DI UNA CARTELLA EXCEL

16

IL PRINCIPIO CHE IDENTIFICA COME APERTI I DATI ED I 

DOCUMENTI PUBBLICATI DALLE PUBBLICHE 

AMMINISTRAZIONI SENZA L'ADOZIONE DI UNA SPECIFICA 

LICENZA D'USO, VIENE DENOMINATO

OPEN DATA BY DEFAULT OPEN DATA MODEL OPEN DATA ONLY

17

IN EXCEL, SE LA CELLA A1 CONTIENE IL NUMERO 20 E LA 

CELLA A2 CONTIENE IL NUMERO 30, LA FORMULA 

"=SE(A1>A2;"OK";"ERRORE")"

RESTITUISCE IL VALORE "ERRORE" RESTITUISCE IL VALORE "OK"
ASSEGNA IL VALORE DELLA CELLA A1 

ALLA CELLA A2

18
È POSSIBILE IMPORTARE DATI DA UN FILE CON 

ESTENSIONE .XML IN UN FOGLIO DI LAVORO EXCEL?
SI

SI, MA SOLO CONVERTENDO IL FILE 

CON ESTENSIONE .XML IN UN FILE 

CON ESTENSIONE .RTF

NO

19
IN EXCEL, COSA INDICA L’ARGOMENTO "INDICE" NELLA 

FUNZIONE "CERCA.VERT"?
NUMERO DI COLONNA NOME DI COLONNA NUMERO DI RIGA

20 IN EXCEL, SI VISUALIZZA L'ERRORE "#N/D"

QUANDO UN VALORE NON È 

DISPONIBILE PER UNA FUNZIONE O 

UNA FORMULA.

 QUANDO UNA FORMULA O UNA 

FUNZIONE CONTIENE TROPPI NUMERI 

DECIMALI 

QUANDO UNA FORMULA O UNA 

FUNZIONE CONTIENE VALORI 

NUMERICI NON VALIDI

1

2

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, A N. 1 POSTO DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA TECNICA, TECNICO-SCIENTIFICA ED

ELABORAZIONE DATI, PER LE ESIGENZE CONNESSE ALLA GESTIONE INFORMATICA DELLE PROCEDURE DI RECLUTAMENTO DEL

PERSONALE UNIVERSITARIO ALL'INTERNO DELL'ATENEO, NELL'AMBITO DELL'AREA RISORSE UMANE DELL'UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI

NAPOLI FEDERICO II (COD. RIF. 2322) 

GRUPPO QUESITI 1

DESCRIVERE BREVEMENTE LE FUNZIONALITÀ E GLI USI DELLO STRUMENTO ANALITICO E DI REPORTING DENOMINATO “TABELLA PIVOT” DEL SOFTWARE MICROSOFT EXCEL.  

IL PRINCIPIO DI TRASPARENZA NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

PROVA SCRITTA DEL 19 GENNAIO 2024 - GRUPPO QUESITI NON ESTRATTI



CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, A N. 1 POSTO DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA TECNICA, TECNICO-SCIENTIFICA ED

ELABORAZIONE DATI, PER LE ESIGENZE CONNESSE ALLA GESTIONE INFORMATICA DELLE PROCEDURE DI RECLUTAMENTO DEL

PERSONALE UNIVERSITARIO ALL'INTERNO DELL'ATENEO, NELL'AMBITO DELL'AREA RISORSE UMANE DELL'UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI

NAPOLI FEDERICO II (COD. RIF. 2322) 

PROVA SCRITTA DEL 19 GENNAIO 2024 - GRUPPO QUESITI NON ESTRATTI

N. DOMANDA RISPOSTA_A RISPOSTA_B RISPOSTA_C

1

LE ASSUNZIONI EFFETTUATE IN VIOLAZIONE DELLE 

DISPOSIZIONI IN MATERIA DI MOBILITÀ DEL PERSONALE, 

DI CUI ALL'ART. 34 BIS DEL D. LGS 165/2001 

SONO NULLE DI DIRITTO SONO ANNULLABILI SONO SANABILI

2 QUALE DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI È FALSA?

IL PERSONALE TECNICO-

AMMINISTRATIVO È ASSUNTO IN 

SERVIZIO CON DECRETO RETTORALE 

DI NOMINA

I PROFESSORI UNIVERSITARI SONO 

ASSUNTI IN SERVIZIO CON DECRETO 

RETTORALE DI NOMINA

I RICERCATORI A TEMPO 

DETERMINATO SONO ASSUNTI IN 

SERVIZIO MEDIANTE STIPULA DI 

CONTRATTO DI LAVORO 

SUBORDINATO

3
I PROFESSORI DI PRIMA FASCIA SONO COLLOCATI A 

RIPOSO PER RAGGIUNTI LIMITI DI ETÀ A
70 ANNI 75 ANNI 65 ANNI

4

QUALE TRA LE SEGUENTI FUNZIONI NON RIENTRA TRA 

QUELLE AFFIDATE ALLA CONSULTA NAZIONALE PER 

L'INTEGRAZIONE IN AMBIENTE DI LAVORO DELLE 

PERSONE CON DISABILITÀ?

EMANARE LEGGI FINALIZZATE 

ALL’ADOZIONE DI ACCOMODAMENTI 

RAGIONEVOLI NEI LUOGHI DI LAVORO

ELABORARE PIANI, PROGRAMMI E 

LINEE DI INDIRIZZO PER 

OTTEMPERARE AGLI OBBLIGHI DI CUI 

ALLA LEGGE 12 MARZO 1999, N. 68

PROPORRE ALLE AMMINISTRAZIONI 

PUBBLICHE INIZIATIVE E MISURE 

INNOVATIVE FINALIZZATE AL 

MIGLIORAMENTO DEI LIVELLI DI 

OCCUPAZIONE E ALLA 

VALORIZZAZIONE DELLE CAPACITÀ E 

DELLE COMPETENZE DEI LAVORATORI 

DISABILI NELLE PUBBLICHE 

AMMINISTRAZIONI

5

A NORMA DELL’ART. 3 DELLA LEGGE N. 241/1990 E 

SS.MM.II. GLI ATTI NON DEVONO ESSERE MOTIVATI 

QUANDO SI TRATTA DI

ATTI NORMATIVI E ATTI A CONTENUTO 

GENERALE

ATTI CONCERNENTI 

L'ORGANIZZAZIONE AMMINISTRATIVA

ATTI CONCERNENTI LO SVOLGIMENTO 

DEI PUBBLICI CONCORSI

6 IL PIANO NAZIONALE ANTICORRUZIONE HA DURATA
TRIENNALE ED È AGGIORNATO 

ANNUALMENTE

QUINQUENNALE ED È AGGIORNATO 

ANNUALMENTE

BIENNALE ED È AGGIORNATO 

ANNUALMENTE

7

NEI PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE IL 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO O L'AUTORITÀ 

COMPETENTE, PRIMA DELLA FORMALE ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO NEGATIVO

DEVE  COMUNICARE 

TEMPESTIVAMENTE AGLI ISTANTI I 

MOTIVI CHE OSTANO 

ALL'ACCOGLIMENTO DELLA 

DOMANDA, AD ECCEZIONE DELLE 

ISTANZE RELATIVE ALLE PROCEDURE 

CONCORSUALI E AI PROCEDIMENTI IN 

MATERIA PREVIDENZIALE E 

ASSISTENZIALE

DEVE IN OGNI CASO COMUNICARE 

TEMPESTIVAMENTE AGLI ISTANTI I 

MOTIVI CHE OSTANO 

ALL'ACCOGLIMENTO DELLA DOMANDA

NON DEVE MAI COMUNICARE AGLI 

ISTANTI I MOTIVI CHE OSTANO 

ALL'ACCOGLIMENTO DELLA DOMANDA

8

NEL SISTEMA UNIVERSITARIO  LE FACOLTÀ 

ASSUNZIONALI SONO DEFINITE ANNUALMENTE IN 

TERMINI DI PUNTI ORGANICO

CON DECRETO DEL MINISTRO 

DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA
CON DECRETO DEL RETTORE

CON DECRETO DEL DIRETTORE 

GENERALE

9 GLI STATUTI UNIVERSITARI, PRIMA DI ENTRARE IN VIGORE

SONO SOTTOPOSTI AL CONTROLLO DI 

LEGITTIMITÀ E DI MERITO DA PARTE  

DEL MINISTERO DELL’UNIVERSITÀ E 

DELLA RICERCA

SONO SOTTOPOSTI AL CONTROLLO DI 

LEGITTIMITÀ DA PARTE DEL 

MINISTERO DELL’UNIVERSITÀ E DELLA 

RICERCA

NON SONO SOTTOPOSTI AL 

CONTROLLO DA PARTE DEL 

MINISTERO DELL’UNIVERSITÀ E DELLA 

RICERCA

10
IL DIRETTORE GENERALE PARTECIPA ALLE SEDUTE DEL 

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE?
SÌ, SENZA DIRITTO DI VOTO SÌ, CON DIRITTO DI VOTO NO

11
I LINKED DATA FAVORISCONO L’INTEROPERABILITÀ TRA I 

DATASET DELLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI?
SÌ NO

SI, MA SOLO TRA I DATASET DEGLI 

ENTI LOCALI

12

IN UN FOGLIO DI EXCEL, SE NELLA CELLA A1 È 

RIPORTATO IL VALORE "MARIO” E NELLA CELLA B1 E' 

RIPORTATO IL VALORE “ROSSI”. PER VISUALIZZARE 

NELLA CELLA C1 “MARIO ROSSI”, QUALE FUNZIONE SI 

PUO' UTILIZZARE?

CONCATENA UNISCI.STRINGHE UNISCI.PAROLE

13
DA QUANTI LIVELLI DI AUTENTICAZIONE È 

CARATTERIZZATA L'IDENTITÀ SPID?
3 LIVELLI 5 LIVELLI 6 LIVELLI

14 UN FILE CON ESTENSIONE .P7M È UN FILE FIRMATO DIGITALMENTE
È UN FILE COMPRESSO GENERATO 

DAL SOFTWARE 7ZIP

È UN FILE GENERATO CON LA SUITE 

ACCESS

15
PER GARANTIRE L’EFFICIENZA DELL’ARCHIVIO È 

NECESSARIO

CLASSIFICARE CORRETTAMENTE 

TUTTI I DOCUMENTI

NON PREVEDERE LA CREAZIONE DI 

ARCHIVI IBRIDI

LIMITARE LA TRASPARENZA DEL 

PROCESSO DI ARCHIVIAZIONE

16 IN EXCEL, LA FUNZIONE "CONFRONTA()"

CERCA UN DETERMINATO ELEMENTO 

IN UN INTERVALLO E NE RESTITUISCE 

LA RELATIVA POSIZIONE 

NELL'INTERVALLO MEDESIMO

CERCA DUE O PIU' ELEMENTI DI 

UGUALE VALORE IN UN INTERVALLO E 

LI EVIDENZIA RESTITUENDONE LE 

RELATIVE POSIZIONI 

NELL'INTERVALLO MEDESIMO

NON ESISTE QUESTA FUNZIONE

17

IN EXCEL, SE NELLA CELLA A2 E' MEMORIZZATA UNA 

FORMULA CONTENENTE UN ERRORE, LA FUNZIONE 

"=ERRORE.TIPO(A2)" 

RESTITUISCE UN NUMERO CHE 

IDENTIFICA UNA DELLE TIPOLOGIE 

PREDEFINITE DI ERRORE DI EXCEL 

RESTITUISCE UN MESSAGGIO DI 

TESTO CHE DESCRIVE IN MANIERA 

ESAUSTIVA LA TIPOLOGIA E LA CAUSA 

DELL'ERRORE GENERATO DALLA 

FORMULA NELLA CELLA A2

RESTITUISCE UN ELENCO DI 

MESSAGGI DI TIPOLOGIE DI ERRORI 

18
IN EXCEL, CON QUALE SIMBOLO PUÒ ESSERE BLOCCATO 

UN RIFERIMENTO DI CELLA?
$ & %

19

IN EXCEL, QUAL È LA CORRETTA SINTASSI PER 

CALCOLARE LA MEDIA DEI VALORI CONTENUTI IN 3 CELLE 

ADIACENTI DELLA RIGA A?

=MEDIA(A1:A3) =MEDIA(A1.A3) =MEDIA(A1;A3)

20 IN EXCEL, I GRAFICI
POSSONO ESSERE INSERITI IN 

QUALUNQUE FOGLIO DI LAVORO

DEVONO ESSERE INSERITI 

ESCLUSIVAMENTE IN UN NUOVO 

FOGLIO DI LAVORO

DEVONO ESSERE SEMPRE INSERITI 

NELLO STESSO FOGLIO DI LAVORO IN 

CUI SONO PRESENTI I DATI DA CUI GLI 

STESSI SONO GENERATI

1

2

GRUPPO QUESITI 2

IN UNA CARTELLA DI LAVORO EXCEL SONO PRESENTI INFORMAZIONI RELATIVE AI DIPENDENTI AFFERENTI AD UN DIPARTIMENTO UNIVERSITARIO. IN PARTICOLARE, SONO 

PRESENTI TRE ELENCHI IN TRE FOGLI DISTINTI DI LAVORO COME DI SEGUITO SPECIFICATO: 

- ELENCO DEI DATI ANAGRAFICI, IN CUI CIASCUNA RIGA CONTIENE NOME, COGNOME, DATA DI NASCITA, LUOGO DI NASCITA E CODICE FISCALE DI CIASCUN DIPENDENTE;

- ELENCO DEI DATI RELATIVI ALL’ INQUADRAMENTO ECONOMICO, IN CUI CIASCUNA RIGA CONTIENE POSIZIONE ECONOMICA E CODICE FISCALE DI CIASCUN DIPENDENTE; 

- ELENCO DEI RECAPITI TELEFONICI, IN CUI CIASCUNA RIGA CONTIENE NUMERO DI TELEFONO DI UFFICIO, MAIL ISTITUZIONALE E CODICE FISCALE DI CIASCUN DIPENDENTE; 

I FOGLI DI LAVORO POSSONO CONTENERE RIGHE REPLICATE. 

IL CANDIDATO DESCRIVA BREVEMENTE L’INSIEME DI AZIONI E COMANDI E/O FORMULE DA UTILIZZARE IN EXCEL AL FINE DI CREARE UN NUOVO ELENCO IN UN ULTERIORE 

FOGLIO DI LAVORO CHE COMPRENDA TUTTE LE INFORMAZIONI PRESENTI NEI PREDETTI FOGLI SENZA REPLICAZIONI DELLE INFORMAZIONI 

IL CANDIDATO DESCRIVA SINTETICAMENTE LE PROCEDURE DI RECLUTAMENTO DEL PERSONALE DOCENTE E RICERCATORE

PER ORDINE DELLA PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

IL SEGRETARIO

F.TO GIANNIELLO NICOLA


