
Attività e procedimenti 

Elenco delle tipologie di attività e di procedimento svolte dalla struttura, i termini e le 

scadenze per la conclusione di ciascun procedimento 

Predisposizione annuale del Calendario delle Attività didattiche e del Calendario 

annuale delle sessioni di laurea. 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f);  

Statuto di Ateneo art.30; 

Regolamento Didattico di Ateneo art. 3 D.R. 571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 

DR n. 2322 del 1/07/2014;  

DG n. 673 del 14.05.2015. 

 

• Termini di conclusione: 

60 giorni dall’acquisizione della delibera della Scuola e fino alla scadenza fissata dal 

MIUR (SUA CdS) per inserimento dati 

 

• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 
 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 

 

 

Adempimenti relativi alla predisposizione dell’Offerta Formativa (POF) relativa ai 

corsi di studio attivi per gli aspetti connessi alla Didattica programmata ed 

erogata. 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f); 

Statuto di Ateneo art.30; 

Regolamento Didattico di Ateneo art. 3 D.R.571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 
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DR n. 2322 del 1/07/2014; 

DG n. 673 del 14.05.2015 

DR n. 819 del 19.03.2014 

 

• Termini di conclusione: 

90 giorni dalla data di avvio delle procedure per l’organizzazione dell’Offerta Formativa 

(POF) fino al completamento della stessa 

 

• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 

 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 

 

 

Gestione delle procedure relative ai bandi per gli affidamenti di incarichi 

didattici per supplenza e/o mediante contratto di insegnamento e relativa 

trasmissione atti ai Dipartimenti per i prescritti pareri. 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f); 

Statuto di Ateneo art.30 Regolamento; 

Didattico di Ateneo art. 3;D.R. 571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 

DR n. 2322 del 1/07/2014;  

DG n. 673 del 14.05.2015; 

DR n.819 del 19.03.2014 

 

• Termini di conclusione: 

90 giorni dalla delibera del Consiglio della Scuola con la quale viene approvata la 

Programmazione dell’Offerta Formativa (POF) e il consequenziale avvio delle procedure 

di affidamenti e/o contratti per gli insegnamenti non coperti da compito didattico 

istituzionale (ADI). L’iter procedurale si concluderà con la delibera di affidamento ai 

docenti da parte del Consiglio della Scuola. 
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• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 

 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 

 

 

Predisposizione del Decreto di trasmissione all’Ufficio Contabilità dell’Ateneo 

della conclusione delle attività didattiche dei docenti affidatari di insegnamento 

ai fini della liquidazione dei compensi. 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f);  

Statuto di Ateneo art.30; 

Regolamento Didattico di Ateneo art. 3;  

D.R. 571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 

DR n. 2322 del 1/07/2014; 

DG n. 673 del 14.05.2015; 

DR n. 819 del 19.03.2014, art. 11 c. 4 

 

• Termini di conclusione: 

60 giorni dalla ricezione di tutti gli atti di cui all’art. 11 del DR n. 819 del 19.03.2014. 

 

• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 

 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 
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1) Inserimento dati nella procedura MIUR SUA-CDS relativamente alla didattica 

erogata e programmata e all’inserimento dei regolamenti didattici dei corsi di 
studio. 

2) Inserimento dati nella procedura UGOV di Ateneo 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f); 

 Statuto di Ateneo art.30; 

Regolamento Didattico di Ateneo art. 3;  

D.R. 571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 

DR n. 2322 del 1/07/2014; 

DG n. 673 del 14.05.2015 

 

• Termini di conclusione: 

90 giorni dalla delibera del Consiglio della Scuola nella quale viene approvata l’Offerta 

Formativa (POF) fino alla scadenza fissata dal MIUR (SUA) per inserimento dati. 

 

• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 

 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 

 

 

Predisposizione di concerto con l’Ufficio Scuola Politecnica e delle Scienze di 

Base del materiale Istruttorio da sottoporre al Consiglio della Scuola Politecnica 

e delle Scienze di Base 

 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f);  

Statuto di Ateneo art.30; 
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Regolamento Didattico di Ateneo art. 3;  

D.R. 571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 

DR n. 2322 del 1/07/2014; 

DG n. 673 del 14.05.2015; 

 

• Termini di conclusione: 

30 giorni dalla data proposta per il Consiglio della Scuola fino alla data stabilita 

dall’Ufficio Scuola per la trasmissione dei documenti da inserire nel promemoria del 

predetto Consiglio 

 

• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 

 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 

 

 

Elaborazione e gestione delle informazioni da inserire nel sito web della Scuola 

Politecnica e delle Scienze di Base 

 

• Normativa di riferimento: 

Legge 240/2010, art. 2, co.2 lett.f);  

Statuto di Ateneo art.30; 

Regolamento Didattico di Ateneo art. 3;  

D.R. 571 del 14/2/13; 

DR —DG (congiunto) n. 577 del 14.02.2013; 

DR n. 2322 del 01/07/2014; 

DG n. 673 del 14.05.2015; 

 

• Termini di conclusione: 
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30 giorni dalla comunicazione del Presidente della Scuola fino all’inserimento delle 

informazioni da inserire nel sito Web. 

 

• Può essere sostituito da dichiarazione dell'interessato?  NO 

 

• Può concludersi con il silenzio – assenso?   NO 

 

• Modalità per le richieste informazioni: 

Ufficio Area Didattica di Architettura 

Tel. 0812538044 

Mail: uff.areadid.architettura@unina.it 

PEC: uff.areadid.architettura@pec.unina.it 
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