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LINEE GUIDA PER LA COMPILAZIONE DELLA
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLE
PROCEDURE DI SELEZIONE SULLA
PIATTAFORMA INTEGRATA CONCORSI ATENEI
—PICA



Per compilare una domanda il candidato deve accedere alla piattaforma PICA tramite I’indirizzo
https://pica.cineca.it/login

e una volta raggiunta la pagina dedicata all’Ateneo, deve fare un clic sul pulsante Gestisci le
domande/Manage Your Applications .
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PROCEDURE COMPARATIVE PER LA CHIAMATA - Al SENS| DELL'ART. 18, COMMA 4, DELLA
LEGGE N. 24072010 - DI N. 4 PROFESSORI UNIVERSITARI DI RUOLO DI PRIMA FASCIA (CODICE
DI RIFERIMENTO 1_PO_2021_18C4)
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Le modalita di autenticazione su PICA sono:

1. utilizzo delle credenziali istituzionali dell’Universita degli Studi di Napoli Federico II;

2. utilizzo delle credenziali LOGINMIUR, REPRISE o REFEREES rilasciate da CINECA;

3. con SPID/CIE;

4. per i candidati sprovvisti di credenziali di tipo 1) o 2) o 3), utilizzo delle credenziali
ottenute a seguito della procedura di registrazione al sistema.


https://pica.cineca.it/login
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Andando su Accedi con CREDENZIALI ISTITUZIONALI verra visualizzata la pagina
contenente tutti gli ENTI FEDERATI.
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Il candidato seleziona 1’Universitd degli Studi di Napoli Federico II e viene reindirizzato

sulla relativa pagina di inserimento credenziali. Una volta effettuato 1’accesso si viene
rimandati sulla pagina PICA dell’atenco in cui il candidato puo iniziare a compilare la sua
domanda andando su Compila una nuova domanda/New submission.

La domanda é suddivisa in pagine e sezioni. Compilare ogni singola pagina in tutte le sue
sezioni.
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Dopo aver compilato una pagina premi il pulsante Salva e Prosegui/Save and Proceed in fondo
alla pagina.

Se I’inserimento ¢ avvenuto correttamente il sistema passa alla pagina successiva; in caso contrario
compariranno dei messaggi di errore/segnalazioni e il candidato dovra correggere i dati gia immessi
0 inserire i dati mancanti. Per la sola visualizzazione dei contenuti delle pagine cliccare su
Successiva/Next (in alto a destra).

NB Il sistema accetta allegati soltanto in formato PDF. L’ampiezza di ciascun allegato non
dovra superare 30 MB.



Domanda/Application 1d: 63998
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N Crussomta/Dashbosrs | M Indeasindax

Domanda di ammissione a procedura selettiva

PROCEDURE SELETTIVE PER L'ASSUNZIONE OF M. 1 POSTI DI PROFESSORE DI SECONDA FASCIA, Al SENST DELL'ART. 18, COMMA 1, LEGGE
D0 OICEMBRE 2010, N. 240 DR 2017 581

| Selezionare la posizions

| Dipartimento di Sclenze Blomediche N Post |
Settore concarsuale 06/M1 Madicina Interna
Settore Scenufico disciphnae MED /09 Madicing interna
Mumwrn massieno b putibhibcanon: 30 (ranta)

* Dato sbbligntorno / Mandatory fiekd

|oIcHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA

1 1 condidato, m sanm degh artt, 40 & 47 del DER 445 del 20711/2900 » connapavols delle sanzioc pravintes dagh artt. 76 @ 76 del medesimo e =.m.(

ATLRGTa 1o varidiotd @ guanto dicharatd Nneda presante domanda
* Dato obbhigatond / Mandatory feld

l INFORMATIVA SUL DATT PERSONALT

D S dichaira O aver press vesons dulle mformativa sl trattamento del dati perscaall

* Dato obbhgatano / Mandatory fiald

[] S5 autonzzano 4 Titclars ¢ § Kesponsabde &l Uattamento ded dath personall nal tarmwi specificats dalla suddetta mfotnatva

« Dato obbligetons / Mandatory field

Sty W prosegus Save Atit] proeied

Alcune informazioni personali in Dati Anagrafici e recapiti saranno gia precompilate. Nel caso vi
fossero errori nei dati anagrafici, inseriti in fase di registrazione, I’utente pud modificarli accedendo

in alto a destra al “Profilo utente”.
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Dati anagrafici e recapiti

| DATI ANAGRAFICT

Dati della registrazione utente, Per modilicarli o integrarfi, utilizzare la voce "Profilo utente' nel menu otente sito in alto a sinistra e
successivamente ricaricare questa pagina

Nome
Mana

Cognome

Data di nascita

= 13 i
o Blo Wiz
Clttadinanza ltallana

.S
Mo

Codice fiscale
RSSMAAG4 A4 LHEO 1K

Stato di nascita
1alia

Comune di nascita
fama, RM

RESTDENZA

Indirizzo (rigs 1)

[ i

Indirizzo (rigs 2)
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L’ importante & compilare tutti i campi obbligatori; in caso contrario saranno presenti delle
segnalazioni:

<€ Home

PROCEDURE SELETTIVE PER L'ASSUNZIONE DI N. 1 POSTO DI PROFESSORE DI
PRIMA FASCIA, SETTORE CONCORSUALE 06/B1 - MEDICINA INTERNA, PROFILO:
MED/09 — MEDICINA INTERNA.

A CruscottyDamnboard | T I eI i Pagina/fage /6 Domandw Apphkcation 1d: 63090

Allegati

CARICARE | SEGUENTI ALLEGAT]I

Documento di klentita in corso o validita
Dettagh sul file allegato

Dimensione (byte)

NB le attivita oggetto di valutazione devono essere indicate nell’apposito fac simile curriculum vitae/elenco
dell’attivita didattica e di ricerca e delle pubblicazioni del candidato scaricabile direttamente
dall’applicazione informatica durante la fase di compilazione della domanda

Arrivati all’ultima pagina del bando bisogna fare un clic su Salva e torna al cruscotto/Save and
back to dashboard

Alla fine della compilazione di tutte le pagine/sezioni il candidato vedra sul cruscotto, con lo status
“in bozza”, la domanda da presentare. Le domande in status “bozza” possono essere modificate e

verificate, tramite gli appositi tasti.

Domande in bazza ! Dran applicatons 1

Domande presentate / Submitied applcahon 0
id domanda Stato Ultimo agglornamento Aziont
Application Id  Status Last update Actions
54045 In boxzaidran 201219141159 1 "

Cliccando sul tasto Firma e Presenta/Sign and Submit, il sistema genera 1’anteprima del file della
domanda. Il candidato deve confermare di nuovo I’intenzione di presentare la domanda cliccando
su “Firma/Sign” in fondo alla pagina.

Il sistema genera il PDF della domanda e propone le diverse modalita di firma:
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- mediante firma digitale: la domanda potra essere scaricata sulla postazione di lavoro del
candidato, quindi sottoscritta con firma digitale, in formato cades (.p7m) o pades (.pdf). In
alternativa, la domanda potra essere firmata direttamente sulla piattaforma mediante 1’applicazione
di firma Confirma;

- in caso di impossibilita di utilizzo di una delle opzioni sopra riportate, si potra procedere mediante
sottoscrizione autografa: la domanda dovra cioe essere scaricata e quindi andra ricaricata la copia
scansionata della domanda firmata, unitamente alla copia di un documento di identita valido.

FIRMA DIGITALE / DIGITAL SIGNATURE

A Cruscotto/Dashbooard Domanda/Appicabon 1d: 63998

1l sistema supportia le seguentt modalita / The followng options are avatisbie:

Firma il documento manuakments J Sign the apphcation (no dgital signnturm)

Per frrnare manualmente § documento & necessario scaricare il PDF del documento =ud proprio computer, stampario, firmario
manuaiments, effettuarne & scansione In un file POF & cancare quest’ultemo sul sita, / If you can't sign the document digitally as
specified In the other sachons you need to downlosd the pdf e of the apphication, prnt it Sign 2 in orginal, scan 1 n a pdf fie
and uplosd It agam on the website,

ATTENZIONE: 3 scanssone, oltre alie pagine delia domanda, dovra contenere nell'ultima pagina 1a copa di un ¢ocumento di Identng
N corso di valiond {qUESto PasSSAgOIo NN & NECESSAND S 1a copia del documenty di Kantita & stata Insenta tra g8 alegat aila
domanda) / WATCH OUT: the copy of a valld identity document must be Induded as the last page of the scanned pdf, after the
appication form pages (this step can be dispensed with if a copy of the document was uploaded as an attachment of the
appkcation form)

Fama il dacamento sl secrver Caonfemm / Sign the appicamon on the sarver asng ConFrma sanice

Per firmare digitalments § documento & necessanc avere una dotazione hardware {ad esempio smart card o dispositivo USB con
certificato digitale o sottoscrizione niasoato da un Certificatore accreditato) compatibile con # servizio Confirma. Dopa la firrma
Sard possibie scancare | POF Nirmato / In oder to sign digtaly the spphcation It s necessary to have an hardware ( e.Q. smart
card of USE with digital sgnature certificate SSued by an approvid certificaton body) compatibie wath Confirma secvice, After
Signing, appkcants can download the signed pdf appication

Firrom Chgitnrmmnte 8 documeanto Sul Buo pernotisl Compiter / Sign the appschtion dgitlly on your pe

Per firmare digaalmente § documento & Necessano avere una dotazione hardware (ad esampio smart card o dispositivo USS con
cermfcato agitale & sottoscnzione dlascato da un Cemificatorne accreditato) ¢ software di fiera digitale Con CUl generare, & partire
dal fie POF def documento scarcato da guesto sto, il fike firmato o formato paf.p7m da ricancare sul sto stesso / In oder to sgn
digitally the appication It i nocessacy to have an hardware { e.g. smart card or USS with digital signature certficate issued by an
appraved cerufication body) and a software for digital signatures in order to create 3 pdf.p7m fie from the paf fie downloaded
from thes site. The pdf.p7m file must be uploaded m the website again

Il candidato deve selezionare 1’opzione desiderata e seguire attentamente le successive istruzioni al
fine di portare correttamente a termine 1’invio della domanda.

Nel caso in cui 'utente scegliesse la prima procedura con Firma Manuale bisogna fare un clic su
Scarica PDF/Download PDF
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FIRMA MANUALE / HANDWRITTEN SIGNATURE

Firma Il documento manualments / Sign the apphcation (no digital signature)

B Scancae (download) L forem gid compllats / Download your fitled-in form
& Scavico POF 1 Download POF

[+ ] Stampars a doenanda / Prett outt (he application

3] Firmars i modo leggibile con mchwstro scure fultima pagng defla domanda stampata / Sign the [ast page of the ponted
apphication legbly. with dark ink

B Efestoae I3 scansions, o un umco fle POF. dalla domanda frmata e ol documento dindentita frontsdretro / Scan your signad
application and your identity document (both sides), within a single PDF document N.B. Il documento didertia non @ necessano
9e g4 cancato alfintemo della domanda / The identity d i% not required £ akeady uploaded in the apphcation form

[ 3 | Efettuare l'upload del file PDF / Upload the PDF document

| Sfogn... ' Nessun Me salerncosto

Fresarnta (it domanda / Sclimdl the applcatiun

Toma slla scelta dells modalta o irms { Back 10 the chwcs of signaturs mathod

Salvare il file sul proprio computer, stamparlo, firmarlo e scansionarlo:

| Aeenurs di dominds 8395202011 S pdt x

T domands §3996-dr-2017-58-Lpat

tipes Fie POF (54.08) tion (no digital signature)
dai hittpny//picepocinecant

Chve con deve fare Firefox con questo fiel
(D Apnrio con  TWINUL {predefinaa) ¢
® febvafile ]

[ D ore i avari evgut guests xnome per ot | file & qoeito tips. paging dells domands stampata / Sign the last page of the

FIRMA l] EAseaa et TURE
Fi

your filed-In form

firmate e def documento d'indentith fronte/retro / Scan
h sdes), within & single PDF document N8, Il documento

o Aonite: | domanda / The dentity document i not required o aiready

¥ wrUTEapp oy
B Effettuare I'upload dd file POF / Upload the POF document
Sfogha... | Nessun fle selezionato.

Presenta la domanda / Submit the application

Torna ata scelta della modalta di firma / Back to the choice of signature method

Per ricaricare la domanda firmata fare un clic sul file, poi su Apri e di seguito su Sfoglia:
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£} Erettuare Tupioad o fie FOF / Upkond the POF document
{Shgla. | Wessun fie sedenotato
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Presenta la domanda / Submit the application

Torra shs soota defs modakts o trma ( Back to the choce of sgrature method

Infine fare un clic su Presenta la domanda/Send the application:

FIRMA MANUALE / HANDWRITTEN SIGNATURE

Firma il documento manuaimente / Sign the application (no digital signature)

Scaricare {download) la form gih compidata / Download your flled-in form
& Scarica POF / Download PDF

Stampare la comanda / Print out the appication

Firmare in modo legpidile con mchiostra scuro Fultima pagina della domanda stampata / Sign the st page of the
printed appiication legibly, with dark ink

Effertuare |3 scanstone, in un unko e PDF, delia domanda firmata e del documento dindentita fronte/retro / Scan
your signed application and your ddentity gocument (both sides), within a single PDF document N.B. 1l documento
d'dentita non & necessano se gid cancato al'interno dells domanda / The identity document is not required # alreagdy
uploaded In the application form

Effettuare 'upload del hle PDF / Upload the FOF document

domanda-63998-dr-2017-58-1adf

Presenta la domanda / Submit the application

Torna als scefa deda modalith & firma / Back to the choice of signature method

10



UINIERSTA DECL STUDE 14 NAR)

FEDERICO [T

Conclusa la presentazione della domanda, che deve avvenire entro i termini fissati dal bando, il
candidato ricevera una e-mail di conferma dell’avvenuta presentazione.

Conferma di ricezione della domanda / Application submission confirmation

\u' PICA <ncreply@pica.cineca.it>
= A: lenghi_s@yahoo.it

Gentile Maria Rossi,
la sua domanda & stata correttamente recepita dal sistema in data 12/12/2018.
La domanda & identificata con il codice 63998.

Grazie.

Dear Maria Rossi,

Your application was correctly received on 12/12/2018.
Your application identification number is 639388.
Bestregards

pica.cineca.it

Questa mail e’ stata generata automaticamente.
Per ogni informazione o chiarimento, rivelgersi agli indirizzi indicati
sul sito. Non rispondere a questa mail.

This email message was automatically generated.
For information or support, please find email addresses on the web site.
Please, do not reply to this email.

. @ = -

Alla fine il sistema confermera la corretta presentazione della domanda riportando un identificativo
univoco — generato automaticamente dal sistema - per la domanda presentata:

L& domanaa con ideatiboativo 63085 o pee || bando Bandn Borsa di Riosca - Cod 1500 2 atata hrmata dgitalments con successa/Agphication wil «

BAME by for call Baodo Gorss & Ricercs - Cod 1TRO0 has bean succasshully signed

Domande in bozza / Draft applications 0

Domands prasentals | Submitiad appheation 1
id domanda Stoto Utimo agglornamento Aziond
Application Id  Stotus Last update Actions
54046 presantata submitted 20181219 142833

& 7O domardatiappacation FOF & P0r dororda trmataSgnes FOf
Compita una neoes domanda / Maw cutemseon

Se il candidato ha presentato la domanda e ricevuto la mail di conferma della presentazione, non
sara piu possibile accedere a tale domanda per modificarla, ma sara solo possibile ritirarla cliccando
il tasto “Ritira/Withdraw”.

Anche nel caso di Ritiro della domanda 1’utente deve riempire la relativa pagina e fare un clic su
Salva e torna al cruscotto/Salve and back to dashboard.
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La richiesta di ritiro dovra essere firmata
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i @ Wico Fensensfe Decente. 3 Prodmtere unmeritmiz e . 5 Google & NOTMATIIVA @ Urvrersta degfi a6 S N, 10 Ricerts woatnts per doce.. | Presestasione demende . &) Pracs « UNNA - Brotocoll .

MODALITA DI FIRMA / SIGNATURE METHOD

A CrncomDassboont DomandaAtgboaton o 70220

1 a3 Supeeets i SEgoarii MOdeia | The Alosttg plionm e avaianie

FHIIW 8 SOOI sttt | Hande| fon Sajnating

Pt frmsare marnsarrerie A QoosTiendo @ necessan sciree § FOF el gocumenio sul jpropim computes stomgmyria frmracks mearserimests
effetiuame (2 szansnce 0 i fis POF & cancare Quesiumimo 200 s J T sign mamsty the documest, yoa need 30 Soetsomd e pat e of the

MPRACHn it B S & crqpim sUAn 8 A D e a0 Ugiieed f agam oo e wedisie

ATTENZDONE 8 SO0, O Al pagite dasks D0manie, toy

OO sl O M CORAM U U BOSUMETAO @ Kl PA 0 Covso O

VANEEN (QUESID PUSEANGIO DN & NECESEANG S b copsa det docamentn of identih & stats reetta o g hegin Al Sommnds) / WATCH DUT the
copy Of 3 virsd ioendty deoument masl De noiaesd as e st page of Be scanmed pdf. afer the apshcatnn D Sages (N skep tan be dspenied
win £ 2 cogy af Me GOCUMENE wds WPIo0ed 25 N attactment Of the apedcation o)

FImmes § Sotummes sul serves Cros g ¢ Sgm Ser appacame o e seroe sy Conf e server

Faar Bemratttr CRQIAMITITIE § QOCUITITIID § AECESSET Sl Gna Atasone Battwams |0 eeempes Mriat cand O dispostve LISE con cedBorn ool
) soliomcneine Moy de un Certicatone scoredian) compaatie on U servizto ConFrma Dopo a fvma 3373 poseitde stanape i POF
femaia £ ' ooy 10 Sgn digaly he apphcaton i is necessary 10 haee an hastaare (o g smort Cand o USE with (gl sguatune comicne sousd

Dy 40 Gporovod COmECaton sutnomy ) COMPnDie Witk ConF imed sordiou. AROT g apphcanta can downkoad e Sgred ool apiacaion

FUTUS QA MTIOON 8 O0OWTEMIL Bl Sel) SATVONGE COOMUERT | St Tl ap(ehcmmn (Itany on your P

Una volta firmata la richiesta di ritiro, il candidato ricevera una mail di conferma.
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