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Sistema per la gestione delle richieste di accesso per
lo svolgimento di attivita improcrastinabili nell’ambito
dellemergenza COVID-19



Principi di funzionamento

GO IN e un sistema per la gestione delle richieste di accesso per lo svolgimento di attivita improcrastinabili

nel’ambito dell’emergenza COVID-19

® L'applicazione consente di inserire richieste di accesso alle sedi di UNINA da parte di personale interno
ed esterno

® Si possono inserire richieste di accesso solo per la settimana successiva a quelle corrente ed €’
possibile inserirle solo dal lunedi fino al venerdi alle ore 12:00

® |l sistema non accetta piu richieste dal venerdi alle 12:00 fino al lunedi successivo
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SharePoint

Dalla home page di GO IN si accede alle funzioni di: B s

GO

£ Send by email

® Inserimento Richieste 5 GO IN X
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® Storico Richieste SharePoint
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Richieste Urgenti

® Accesso al file con tutti gli edifici di UNINA

Recycle bin
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® Richieste Urgenti




s Selezionare tipologia richiesta X

& C @ collabora.unina.it

Inserimento Richieste

Gli utenti abilitati avranno accesso e potranno inserire le

Legenda Edifici
Richieste Urgenti

richiese di accesso per attivita improcrastinabili legate a:

Recycle bin

® LAttivita relative al progetto Innova per I'ltalia |

® | Attivita interne

¢ | Attivita che richiedono personale e mezzi di aziende esterne
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Richieste Urgenti

La sezione Richieste Urgenti consente di inserire richieste di accesso con

carattere di urgenza.

E’ possibile inserire Richieste Urgenti del tipo:

¢ Attivita relative al progetto Innova per I'ltalia
GO
INZ

& Send by email

® Attivita interne

Richieste Urgenti

Selezionare Destinatario richiests urgents

Una Richiesta Urgente ha le seguenti caratteristiche:

X Annulla

® Richiede di inserire il destinatario prima di accedere al modulo

¢ Consente di richiedere l'accesso per un solo giorno ed il giorno puod

Nuova richiesta urgente - Ordinario

UniversiTA pecu STupi

§ o Narou FepDerico Il # eesmsesnz immasces

email preposto-dvr2@unina.it

essere solo quello in corso o quello successivo

® Una volta completata, viene inviata una richiesta urgente di approvazione

a tutti gli approvatori della sede selezionata nella domanda

® La richiesta deve essere approvata entro la mezzanotte del giorno di
inserimento, altrimenti viene automaticamente rifiutata -

® L’accesso alle Richieste Urgenti €’ sempre disponibile E AUTORZZATA




Compilazione Richiesta Accesso Ordinario

® Inserire il destinatario della nota di autorizzazione (il soggetto che deve essere autorizzato)

Nuova richiesta di accesso ordinario

UnNiverSITA pecu STupi

® Inserire tutti i dettagli relativi alla struttura, sede, referente e descrizione dell'attivita da svolgere

®  Tuttii campi sono obbligatori

® | campi data si attivano in sequenza e solo quando tutti i campi precedenti sono correttamente

compilati e Selezionare una data dal lunedi alla domenica della settimana
corrente

®  Selezionare l'intervallo richiesto: solo mattina, solo pomeriggio o tutta la giornata

successiva a quella

® Lo sfondo della casella dell’intervallo cambiera colore in base alla prenotazioni gia presenti per quella

data ed intervallo secondo il seguente schema:
®  Giallo —richieste > del 50% della capacita della sede
®  Arancio —richieste > del 90% della capacita della sede

® Rosso - richieste > del 100% della capacita della sede

® Dopo aver inserito le date richieste occorre selezionare la|casella|per I'accettazione delle norma che

regolano I'accesso

®  E’ possibile prendere visione delle norme di comportamento tramite le funzione | REGOLAMENTO

®  Per inserire la richiesta nel sistema usare SALVA verra inviata una notifica per posta elettronica al

richiedente ed al destinatario.

A4

DICHIARA

= che durante la permanenza in struttura rispettera le disposizioni di Ateneo in materia di sicurezza COVID-19, nonché le ulteriori indicazioni della
struttura ospitante;

« di aver |etto & compreso le disposizioni contenute nel INFORMATIVA PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 MISURE
ADOTTATE ED OBBLIGHI DI COMPORTAMENTO inoltrate mezzo e-mail, nonché di attenersi, laddove applicabili, alle norme riportate in allegato;

= di trovarsi nelle condizioni prescritie dal vigente modulo di autocertificazione del Ministero dell Interno per gli spostamenti sul territorio.

Eventuali esigenze di modifica delle date e degli orari sopraindicati devono essere preventivamente comunicate allindirizzo di posta elettronica Istituzionale
dalleiiiiia OSpitante.

Dichiarp di aver compreso ed accettato le condizioni per I'accesso presso le sedi di Atenec A Regolamento

secondo il seguente calendario

10/06/2020

Pomeriggio v

per il tempo strettamente necessa
Con la sottoscrizione della presen
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Matr.

Oggetto: autorizzazione all'accesso presso le sedi istituzionali per lo svolgimento di attivita improcrastinabili

Visto il DL 23/02/2020, n® 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19 e sue disposizioni
attuative’

Visto il DPCM del 26.04.2020 contenente “Ulteriori disposizioni attuative del decreto-legge 23 febbraio 2020, n°6, recante misure urgenti in materia di
contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sullintero temitorio nazionale™

Visto il “Profocoile condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro
sottoscritto il 14 marzo 2020 ed inaccounttegrato il 24 aprile 2020;

isto il PG/2020/36437 del 2 maggio 2020;

LASV.

della stNttura | ente [ societa

E' AUTORIZZATA

ad accedere alla Nyuttura AMMCE - Amministrazione Centrale hd
ed in particolare alla si
avendo come referente

per svolgere ['attivita

secondo il seguente calendario
v v v v v v v

per il tempo strettamente necessario allo svolgimento della stessa.
Con la sottoscrizione della presente la S V.
DICHIARA

s che durante la permanenza in struttura rispettera le disposizioni di Ateneo in materia di sicurezza COVID-19, nonché le ultericri indicazioni della
struttura ospitante;

» di aver letto & compreso le disposizioni contenute nellINFORMATIVA PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 MISURE
ADOTTATE ED OBBLIGHI DI COMPORTAMENTO inoltrate mezzo e-mail, nonché di attenersi, laddove applicabili, alle norme riportate in allegato;

« di trovarsi nelle condizioni prescritte dal vigente modulo di autocertificazione del Ministero dellInterno per gli spostamenti sul territorio

Eventuali esigenze di modifica delle date e degli orari sopraindicati devono essere preventivamente comunicate all'indirizzo di posta eletironica istituzionale
della struttura ospitante.

ioni per I'accesso pressa le sedi di Ateneo 4. Regolamento

Sennnrln il caniianta calenda

Mattina nare dafi sava X Annulla

— Pomeriggio

Giornata intera

v

B Salva X Annulla




Compilazione Richiesta Accesso Imprese

® Inserire il responsabile di struttura

® |Inserire i dati del RUP, la descrizione del lavoro ed un eventuale riferimento di Gara o CIG
® Selezionare una intervallo di date dal lunedi alla domenica della settimana successiva a

quella corrente

® Inserire tutti i dettagli relativi alla struttura, sede ed il nome dell’ Impresa
® Specificare i nomi, gli estremi di un documento di identita delle persone ed i dati di

eventuali veicoli che dovranno avere accesso

® Dopo aver inserito le date richieste occorre selezionare la [casellalper I'accettazione delle

norma che regolano I'accesso

Nuova richiesta di accesso Impresa
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Oggetto: autorizzazione all'accesso presso le sedi istituzionali di personale e mezzi di ditte esterne.
Visto il DL 23/02/2020, n° 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e gestione dellemergenza epidemiologica da COVID-19 e sue

disposizioni attuative

Visto il DPCM del 26.04.2020 contenente “Ulteriori disposizioni attuative del decreto-legge 23 febbraio 2020, n°6, recante misure urgenti in materia di
contenimento e gestione dellemergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio nazionale™;

Visto il “Protocolle condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento delia diffusione del virus Cowvid-19 negii ambienti di lavora™
sottoscritto il 14 marzo 2020 ed integrato il 24 aprile 2020
Visto il PG/2020/36487 del 2 maggio 2020

1I/la sottoscritto/a

matricola

in qualita di RUP del [lavoro [ fornitura [ servizio]

rif. Gara efa CIG

® FE possibile prendere visione delle norme di comportamento tramite le funzione
| REGOLAMENTO|

® Per inserire la richiesta nel sistema usare SALVA verra inviata una notifica per posta

L'accesso presso la struttura
e presso la sede universitaria di

del personale della dittafsocieta

per il periodo compresao tra il giorno
N ed il gioma
—>
AUTORIZZA
~
AV

di seguito indicato:

elettronica al richiedente.

Didhiara di aver compreso ed accettato le condizioni per I'accesso presso le sedi di Ateneo A Regolamento

L'IMPRESA DICHIARA

» che il proprio personale si trova nelle condizioni prescritte dal vigente modulo di autocertificazione del Ministero dellInterno per gli spostamenti
sul territorio;

« di diffondere presso il proprio personale il contenuto degli opuscoli informativi INFORMAZIONI GENERALI DI SICUREZZA E NORME
COMPORTAMENTALI IN CASO DI EMERGENZA nonché IINFORMATIVA PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 -
MISURE ADOTTATE ED OBBLIGHI DI COMPORTAMENTO allegate alla presents.

E] Salva ¥ Annulla

NOME E COGNOME

DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO

MARCA | MODELLO

DICHIARA




Nuova richiesta di accesso Innova per I'ltalia

Compilazione Richiesta Accesso Innova

® Inserire il destinatario della nota di autorizzazione (il soggetto che deve essere autorizzato}—_____|

® Inserire il codice di progetto Innova

Al

u Matricola

Oggetto: richiesta di servizio in presenza per lo svolgimento di attivita
improcrastinabili connesse con il progetto INNOVA PER LITALIA — CODICE

® Inserire tutti i dettagli relativi alla struttura, sede, referente e descrizione dell'a

® Tuttii campi sono obbligatori

Visto il DL 23/02/2020, n® 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e gestione del’'emergenza epidemiologica da COVID-19 e sue disposizioni
attuative”,

Visto il DPCM del 26.04.2020 contenente “Ulteriori disposizioni attuative del decreto-legge 23 febbraio 2020, n°6, recante misure urgenti in materia di
\canlenimenlu e gestione dellemergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sullintero territorio nazionale™,

® | campi data si attivano in sequenza e solo quando tutti i campi precedenti sono correttamente

compilati e Selezionare una data dal lunedi alla domenica della settimana successiva a quella el oo oS el e o bt & conr s s R on e 7 G191l ot o
Visfo il PG/2020/36487 del 2 maggig 2020; . '
corrente LASYV.

dellf struttura | ente [ societad

E AUTORIZZATA
d §ccedere alla struttura 4

rticolare alla sede di W

¢ Selezionare l'intervallo richiesto: solo mattina, solo pomeriggio o tutta la giornata

® Lo sfondo della casella dellintervallo cambiera colore in base alla prenotazioni gia presenti per

referente

quella data ed intervallo secondo il seguente schema:

per svolgere I'atthjg

° Giallo —richieste > del 50% della capacita della sede

° Arancio —richieste > del 90% della capacita della sede S

° Rosso - richieste > del 100% della capacita della sede t t t L L L L
®* Dopo aver inserito le date richieste occorre selezionare la casella per I'accettazione delle nofm

per il tempo strettamente necessario allo svolgimento della stessa.
Con la sottescrizione della presente la S.V.

che regolano l'accesso

DICHIARA

= che durante la permanenza in struttura rispettera le disposizioni di Ateneo in materia di sicurezza COVID-19, nonché le ulteriori indicazioni della
struttura ospitante;

« di aver letto & compreso le disposizioni contenute nell INFORMATIVA PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 MISURE
ADOTTATE ED OBBLIGHI DI COMPORTAMENTO inoltrate mezzo e-mail, nonché di attenersi, laddove applicabili, alle norme riportate in allegato

module di autocertificazione del Ministero dellInterno per gli spostamenti sul territorio

® FE’ possibile prendere visione delle norme di comportamento tramite le funzione REGOLAMENT

¢ Perinserire la richiesta nel sistema usare SALVA verra inviata una notifica per posta elettronica

opraindicati devono essere preventivamente comunicate allindirizzo di posta elettronica istituzionale

Sennnr{n il canianta calenda

i i DICHIARA i nar [ i di
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= che durante la permanenza in struttura rispettera le disposizioni di Ateneo in materia di sicurezza COVID-19, nonché le ulteriori indicazioni della .
struttura ospitante; M att'na
« di aver |etto e compreso le disposizioni contenute nel INFORMATIVA PER IL CONTRASTO ALLA DIFFUSIONE DEL VIRUS COVID-19 MISURE nare da
ADOTTATE ED OBBLIGHI DI COMPORTAMENTO inoltrate mezzo e-mail, nonché di attenersi, laddove applicabili, alle norme riportate in allegato; 10/06/2020 H
= di trovarsi nelle condizioni prescritie dal vigente modulo di autocertificazione del Ministero dell Interno per gli spostamenti sul territorio. [-22] 1 Pomeriggio x T
nulia
Eventuali esigenze di modifica delle date e degli orari sopraindicati devono essere preventivamente comunicate allindirizzo di posta elettronica Istituzionale
dalleisuiieg ospitante. Pomeriggio W A )
Giornata intera
Dichiarp di aver compreso ed accettato le condizioni per I'accesso presso le sedi di Ateneo A Regolamento —
per il tempo strettamente necessa v
Con la sottoscrizione della presen

B Salva X Annulla
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