
Sezione n.5

Titolo e Classe Procedimento Affare/Attività Tipologia di documento

Tempi di 

conservazione/scarto 

dalla fine della 

procedura 

Tempi di scarto a cura 

dell'Ufficio competente

Istanze di candidatura e relativa documentazione (lettera invito da parte dell'Ente di studio estero

e curriculum)
10 anni

Verbali di approvazione delle candidature da parte delle commissioni esaminatrici 10 anni

Provvedimenti autorizzativi per ciascun candidato da parte dell'Ufficio preposto Illimitato

Attestati di frequenza da parte degli Enti di studi esteri Illimitato

Relazioni sull'attività svolta Illimitato

Note di liquidazione 10 anni

Candidature dell'Ateneo alle calls dell'Unione Europea 10 anni

Comunicazioni dell'Unione Europea riguardanti l'esito delle candidature 10 anni

Bandi di selezione 10 anni

Istanze dei candidati (on line) 10 anni

Verbali riportanti l'approvazione delle graduatorie Illimitato

Provvedimenti di nomina dei vincitori Illimitato

Accettazione della borsa 10 anni

Attestati di conoscenza della lingua 10 anni

Piani di studio 10 anni

Corrispondenza con gli enti di sudi esteri e con gli studenti 10 anni

Corrispondenza tra università e studenti 10 anni

Certificati relativi all'Erasmus 15 anni

Richieste di prolungamento 10 anni

Autorizzazione del prolungamento Illimitato

Rinunce da parte dello studente 10 anni

Certificati di chiusura della pratica Erasmus 10 anni

                  DOCUMENTAZIONE PRODOTTA E/O DETENUTA DALL'UFFICIO RELAZIONI INTERNAZIONALI

III/16 - Programmi di mobilità

III/16 - Programmi di mobilità

Mobilità di breve durata di docenti, studiosi e 

ricercatori 

Erasmus studenti

III/16 - Programmi di mobilità Erasmus studenti
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Titolo e Classe Procedimento Affare/Attività Tipologia di documento

Tempi di 

conservazione/scarto 

dalla fine della 

procedura 

Tempi di scarto a cura 

dell'Ufficio competente

Candidature dell'Ateneo alle calls dell'Unione Europea 10 anni

Comunicazioni dell'Unione Europea riguardanti l'esito delle candidature 10 anni

Bandi di selezione 10 anni

Istanze dei candidati 10 anni

Provvedimenti di nomina delle commissioni giudicatrici Illimitato

Verbali riportanti l'approvazione delle graduatorie Illimitato

Provvedimenti di approvazione atti Illimitato

Accettazione della borsa 10 anni

Piani di lavoro 10 anni

Corrispondenza tra università e docenti 10 anni

Certificati di permanenza all'estero 15 anni

Relazioni sulle attività svolte Illimitato

Note di liquidazione 10 anni

Ordini di pagamento cumulativi riguardanti il programma erasmus 5 anni

Rapporti finali all'Unione Europea 10 anni

Delibere dipartimentali con allegata proposta dell'accordo Illimitato

Delibere di approvazione del Senato Accademico ed del Consiglio di Amministrazione Illimitato

Provvedimenti di approvazione della Commissione Internazionale di Ateneo con relativi piani

finanziari
Illimitato

Note di trasmissione all'estero dell'accordo 10 anni

Relazioni sulle attività svolte con relativo rendiconto 10 anni

Richieste di eventuali rinnovi 10 anni

Note di approvazione 10 anni

XII/1 - Generico

Erasmus docenti

Erasmus docenti

III/16 - Programmi di mobilità

Accordi internazionali
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