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RELAZIONE ISTRUTTORIA
PROCEDURA APERTA CON APPLICAZIONE DEL CRITERIO DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA INDIVIDUATA SULLA BASE DEL MIGLIOR RAPPORTO QUALITÀ PREZZO, AI SENSI DEGLI ARTT. 60 E 95, COMMA 2, DEL D.LGS. N. 50/2016 S.M.I. AVENTE AD OGGETTO
_______________________
[sintetica descrizione dei servizi/forniture oggetto del contratto specificare se la gara è divisa in lotti]

[bookmark: _Toc502314950][bookmark: _Toc503773957][bookmark: _Toc503774007][bookmark: _Toc493500867][bookmark: _Toc494358965][bookmark: _Toc494359014][bookmark: _Toc497484932][bookmark: _Toc497728130][bookmark: _Toc497831524][bookmark: _Toc498419716][bookmark: _Toc493500868][bookmark: _Toc494358966][bookmark: _Toc494359015][bookmark: _Toc497484933][bookmark: _Toc497728131][bookmark: _Toc497831525][bookmark: _Toc498419717][bookmark: _Toc374025745][bookmark: _Toc374025834][bookmark: _Toc374025928][bookmark: _Toc374025981][bookmark: _Toc374026426][bookmark: _Toc482101429][bookmark: _Toc482101544][bookmark: _Toc482101719][bookmark: _Toc482101812][bookmark: _Toc482101906][bookmark: _Toc482102001][bookmark: _Toc482102096][bookmark: _Toc514084883][bookmark: _Toc508960376][bookmark: _Toc354038170][bookmark: _Toc380501861][bookmark: _Toc391035973][bookmark: _Toc391036046]PREMESSE
__________________ [sintetica descrizione dell’esigenza che giustifica l’indizione della procedura di gara; indicazione della tipologia di procedura e criterio di aggiudicazione proposti ]. 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95, comma 2, del d.lgs. n. 50/2016 s.m.i. (in seguito: Codice) 

Il luogo di svolgimento del servizio [oppure consegna della fornitura] è ________codice NUTS __________
CIG ________; CUI __________; [indicare solo se obbligatorio CUP ___________] 

[In caso di suddivisione in lotti]
lotto 1 CIG ________ codice NUTS _________ CUI _________ [indicare solo se obbligatorio CUP _________] 
lotto 2 CIG _________ codice NUTS __________ CUI _________ [indicare solo se obbligatorio CUP ______] 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è ______, pec ___________ [indicare nome e cognome con indirizzo pec]. 

[bookmark: _Toc502314953][bookmark: _Toc503773960][bookmark: _Toc503774010][bookmark: _Toc482101909][bookmark: _Toc514084887][bookmark: _Toc508960377]DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
[bookmark: _Toc514084888][bookmark: _Toc508960378]Documenti di gara
La documentazione di gara comprende:
1) Progetto ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo dei seguenti documenti: __________________ [indicare i documenti parte del progetto tra cui obbligatoriamente la presente Relazione, Capitolato Tecnico, Quadro economico e altri ulteriori];
2) DUVRI  [NB: in alternativa, nel caso in cui l’appalto abbia ad oggetto solo ed esclusivamente servizi di natura intellettuale, oppure mere forniture di materiali ed attrezzature, oppure servizi di durata non superiore a 5 uomini/giorno ]: In considerazione della natura della fornitura <ovvero: del servizio> oggetto della presente gara, non sussiste l’obbligo di procedere alla predisposizione del DUVRI come previsto  all’art. 26 commi 3 e 3 ter del predetto decreto].

[In caso siano definiti, con apposito d.m., criteri ambientali minimi relativi all’oggetto dell’appalto] 
Il progetto di cui al n. 1 è stato redatto tenendo conto delle specifiche tecniche e delle clausole contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi (CAM) di cui al __________ (specificare il d.m. di riferimento emanato dal Ministero dell’Ambiente della Tutela del Territorio e del Mare rinvenibile al seguente link https://www.minambiente.it/pagina/i-criteri-ambientali-minimi ).
***
[bookmark: _Toc392577488][bookmark: _Toc393110555][bookmark: _Toc393112119][bookmark: _Toc393187836][bookmark: _Toc393272592][bookmark: _Toc393272650][bookmark: _Toc393283166][bookmark: _Toc393700825][bookmark: _Toc393706898][bookmark: _Toc397346813][bookmark: _Toc397422854][bookmark: _Toc403471261][bookmark: _Toc406058367][bookmark: _Toc406754168][bookmark: _Toc416423353]
[bookmark: _Ref498597801][bookmark: _Toc514084891][bookmark: _Toc508960381]OGGETTO DEL CONTRATTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI
[In caso di gara a Lotto unico]
E’ previsto un unico lotto poiché: _________________ [motivare la mancata suddivisione in lotti ai sensi dell’art. 51, comma 1 del Codice]. 
Tabella n. 1 – Oggetto del Contratto 
	n.
	Descrizione servizi [beni]
	CPV
	P (principale)
S (secondaria)
	Importo

	1
	Servizio/fornitura avente ad oggetto _  
	
	
	

	2
	Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Importo totale a base d’asta
	



L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze che sono stati quantificati in _____________.
***
Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad € _______ calcolati sulla base dei seguenti elementi ___________________ [precisare gli elementi attraverso i quali si è pervenuti alla determinazione del costo stimato].
[N.B.: in analogia a quanto disposto all’art. 95, comma 10 del Codice, non deve essere indicata la stima dei costi della manodopera nel caso di servizi di natura intellettuale e di forniture senza posa in opera]. 

[In caso di pubblicazione dei prezzi di riferimento dei beni o servizi oggetto di affidamento]
L’importo a base di gara è stato calcolato considerando i prezzi di riferimento per _________ [inserire i beni o servizi], rilevazione anno ____ [inserire ultimo anno di rilevazione] pubblicati dall’ANAC nella delibera n. ___ del ___ in relazione alla stima dei fabbisogni dettagliati nel progetto allegato al presente disciplinare]. 
[N.B. la stazione appaltante deve dettagliare le modalità di calcolo della base d’asta, esplicitando le componenti e le relative quantità cui sono stati applicati i prezzi di riferimento]
[NB anche in assenza di prezzi di riferimento chiarire le modalità di calcolo della base d’asta; L’importo a base di gara è stato calcolato considerando i seguenti elementi: __________].


[o in alternativa, in caso di suddivisione in lotti, sostituire il testo precedente con quello seguente]
L’affidamento è suddiviso nei seguenti lotti:
Tabella n. 1 – Descrizione dei lotti
	Numero
Lotto
	oggetto del lotto 
	CIG

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Il dettaglio delle prestazioni oggetto di ogni lotto è il seguente:
[Ripetere per ogni lotto]
Lotto n. _____.[indicare il numero di lotto] CIG ____________. 
Tabella n. 2 – Oggetto del Contratto 
	n.
	Descrizione servizi/beni
	CPV
	P (principale)
S (secondaria)
	Importo

	1
	Servizio/fornitura avente ad oggetto _  (LOTTO _)
	
	
	

	2
	Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Importo totale  a base d’asta
	




L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze quantificati in _________. 

[In caso di appalto di servizi o appalto misto di servizi e forniture] Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire “gara” con “singolo lotto”] comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad € _______ calcolati sulla base dei seguenti elementi ___________________ [precisare gli elementi attraverso i quali si è pervenuti alla determinazione del costo stimato; indicare per es.: __________].
[N.B.: in analogia a quanto disposto all’art. 95, comma 10 del Codice, non deve essere indicata la stima dei costi della manodopera nel caso di servizi di natura intellettuale e di forniture senza posa in opera]. 

[In caso di pubblicazione dei prezzi di riferimento dei beni o servizi oggetto di affidamento]
L’importo a base di gara è stato calcolato considerando i prezzi di riferimento per _________ [inserire i beni o servizi], rilevazione anno ____ [inserire ultimo anno di rilevazione] pubblicati dall’ANAC nella delibera n. ___ del ___ in relazione alla stima dei fabbisogni dettagliati nel progetto allegato al presente disciplinare]. 
[N.B. la stazione appaltante deve dettagliare le modalità di calcolo della base d’asta, esplicitando le componenti e le relative quantità cui sono stati applicati i prezzi di riferimento]
[NB anche in assenza di prezzi di riferimento chiarire le modalità di calcolo della base d’asta; L’importo a base di gara è stato calcolato considerando i seguenti elementi:  __________].


[bookmark: _Toc514084893][bookmark: _Toc506294910][bookmark: _Toc508960382]Partecipazione a più lotti 
Ciascun concorrente può presentare offerta per uno o più lotti (anche tutti). Non sono previste limitazioni dell’aggiudicazione ad un numero massimo di lotti. 
In alternativa:
[bookmark: _Hlk87885695] [Facoltativo: limitazione della partecipazione ad un numero massimo di lotti, senza limitazioni al numero di Lotti aggiudicabili]
[bookmark: _Hlk87885841]Ai sensi dell’art. 51, comma 2 del Codice, ciascun concorrente, sia che partecipi singolarmente, sia in raggruppamento temporaneo d’imprese, sia in forma consortile - può presentare offerta al massimo per ____ lotti. Nel computo del n. ___ lotti saranno considerate tutte le forme di partecipazione (a titolo esemplificativo il numero massimo di n. __ lotti si intenderà raggiunto anche dall’impresa che partecipi ad un lotto in forma singola e all’altro in forma aggregata – RTI e/o consorzi costituiti o costituendi sia quale mandante che quale mandataria o in caso di avvalimento sia quale impresa ausiliata che quale impresa ausiliaria). Resta fermo che, all’interno di ciascun lotto, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un’Associazione Temporanea di Imprese o di Consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale, qualora abbia partecipato al medesimo lotto in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, pena l’esclusione dalla gara del concorrente e dell’ATI/Consorzio. Qualora l’operatore economico presenti offerta per un numero superiore a _ lotti  [il riferimento è al numero massimo di Lotti per i quali è stata ammessa la partecipazione], l’offerta s’intenderà presentata esclusivamente per i ____  [inserire il riferimento  al numero massimo di Lotti per i quali è stata ammessa la partecipazione] lotti [indicare il criterio per la individuazione dei lotti ai quali riferire la domanda di partecipazione, a titolo esemplificativo e non esaustivo: lotto di maggiore dimensione oppure lotto di maggiore rilevanza economica].Pertanto, il Seggio di Gara e la Commissione Tecnica espleteranno gli adempimenti di competenza esclusivamente con riferimento ai predetti _ lotti.
 


[Facoltativo: limitazione della partecipazione ad un numero massimo di lotti, con limitazione al numero di Lotti aggiudicabili]
Ai sensi dell’art. 51, comma 2 del Codice, ciascun concorrente, sia che partecipi singolarmente, sia in raggruppamento temporaneo d’imprese, sia in forma consortile - può presentare offerta al massimo per ____ lotti. Nel computo del n. ___ lotti saranno considerate tutte le forme di partecipazione (a titolo esemplificativo il numero massimo di n. __ lotti si intenderà raggiunto anche dall’impresa che partecipi ad un lotto in forma singola e all’altro in forma aggregata – RTI e/o consorzi costituiti o costituendi sia quale mandante che quale mandataria o in caso di avvalimento sia quale impresa ausiliata che quale impresa ausiliaria). Resta fermo che, all’interno di ciascun lotto, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un’Associazione Temporanea di Imprese o di Consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale, qualora abbia partecipato al medesimo lotto in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, pena l’esclusione dalla gara del concorrente e dell’ATI/Consorzio. Qualora l’operatore economico presenti offerta per un numero superiore a _ lotti  [il riferimento è al numero massimo di Lotti per i quali è stata ammessa la partecipazione], l’offerta s’intenderà presentata esclusivamente per i ____  [inserire il riferimento  al numero massimo di Lotti per i quali è stata ammessa la partecipazione] lotti [indicare il criterio per la individuazione dei lotti ai quali riferire la domanda di partecipazione, a titolo esemplificativo e non esaustivo: lotto di maggiore dimensione oppure lotto di maggiore rilevanza economica].Pertanto, il Seggio di Gara e la Commissione Tecnica espleteranno gli adempimenti di competenza esclusivamente con riferimento ai predetti _ lotti. 
Il concorrente potrà risultare aggiudicatario di un massimo di ___ Lotti [inferiore a numero massimo di partecipazione ammessa] ], che saranno individuati sulla base del criterio ________ [ai sensi dell’art. 51, co. 3 del Codice, la stazione appaltante definisce il criterio, a titolo esemplificativo e non esaustivo: lotto di maggiore dimensione oppure lotto di maggiore rilevanza economica].

[Facoltativo: assenza di limitazione alla partecipazione, con limitazione dell’aggiudicazione ad un numero massimo di lotti, ]
Ciascun concorrente può presentare offerta per uno o più lotti (anche tutti). Nel caso in cui un concorrente risulti primo in graduatoria per più lotti, al medesimo potranno essere aggiudicati fino ad un massimo di n. ___ lotti [inserire numero massimo di lotti aggiudicabili], che saranno individuati sulla base del criterio ________ [ai sensi dell’art. 51, co. 3 del Codice, la stazione appaltante definisce il criterio, a titolo esemplificativo e non esaustivo: lotto di maggiore dimensione oppure lotto di maggiore rilevanza economica].

Non sono presenti Convenzioni Consip attive ai sensi dell’art. 26, comma 1, della Legge n. 488 del 1999 e s.m.i., né bandi sul Sistema dinamico di acquisizione di beni e servizi per la P.A. (SDAPA), per la fornitura/servizio oggetto della presente procedura di affidamento.

***
[bookmark: _Toc514084894][bookmark: _Toc508960383]DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI   
[bookmark: _Toc483302328][bookmark: _Toc483315878][bookmark: _Toc483316084][bookmark: _Toc483316287][bookmark: _Toc483316418][bookmark: _Toc483325721][bookmark: _Toc483401200][bookmark: _Toc483473997][bookmark: _Toc483571426][bookmark: _Toc483571547][bookmark: _Toc483906924][bookmark: _Toc484010674][bookmark: _Toc484010796][bookmark: _Toc484010920][bookmark: _Toc484011042][bookmark: _Toc484011164][bookmark: _Toc484011639][bookmark: _Toc484097713][bookmark: _Toc484428885][bookmark: _Toc484429055][bookmark: _Toc484438630][bookmark: _Toc484438754][bookmark: _Toc484438878][bookmark: _Toc484439798][bookmark: _Toc484439921][bookmark: _Toc484440045][bookmark: _Toc484440405][bookmark: _Toc484448064][bookmark: _Toc484448189][bookmark: _Toc484448313][bookmark: _Toc484448437][bookmark: _Toc484448561][bookmark: _Toc484448685][bookmark: _Toc484448808][bookmark: _Toc484448932][bookmark: _Toc484449056][bookmark: _Toc484526551][bookmark: _Toc484605271][bookmark: _Toc484605395][bookmark: _Toc484688264][bookmark: _Toc484688819][bookmark: _Toc485218255][bookmark: _Toc514084895][bookmark: _Toc508960384]Durata
In caso di servizi: La durata dell’Appalto (escluse eventuali opzioni) è di _________ [indicare mesi/anni], decorrenti dalla data di _______________________ [indicare il termine iniziale: es. la sottoscrizione ovvero dal verbale di esecuzione anticipata del servizio di cui all’art 32, comma 8 del Dlgs 50/2016 e s.m.i... In caso di lotti specificare eventuali durate differenziate per ciascun lotto].

In caso di forniture: La fornitura è effettuata _________________[indicare i termini per l’esecuzione della fornitura es. entro 30 giorni; oppure con cadenza quindicinale secondo quanto specificato nel progetto, etc.], decorrenti dalla data di _______ [indicare il termine iniziale: es. la sottoscrizione o attivazione con verbale di esecuzione anticipata del servizio di cui all’art 32, comma 8 del Dlgs 50/2016 e s.m.i. [NB In caso di suddivisione dell’appalto in più lotti specificare eventuali durate differenziate per ciascun lotto]. 


[bookmark: _Toc482025708][bookmark: _Toc482097531][bookmark: _Toc482097620][bookmark: _Toc482097709][bookmark: _Toc482097901][bookmark: _Toc482098999][bookmark: _Toc483302330][bookmark: _Toc483315880][bookmark: _Toc483316086][bookmark: _Toc483316289][bookmark: _Toc483316420][bookmark: _Toc483325723][bookmark: _Toc483401202][bookmark: _Toc483473999][bookmark: _Toc483571428][bookmark: _Toc483571549][bookmark: _Toc483906926][bookmark: _Toc484010676][bookmark: _Toc484010798][bookmark: _Toc484010922][bookmark: _Toc484011044][bookmark: _Toc484011166][bookmark: _Toc484011641][bookmark: _Toc484097715][bookmark: _Toc484428887][bookmark: _Toc484429057][bookmark: _Toc484438632][bookmark: _Toc484438756][bookmark: _Toc484438880][bookmark: _Toc484439800][bookmark: _Toc484439923][bookmark: _Toc484440047][bookmark: _Toc484440407][bookmark: _Toc484448066][bookmark: _Toc484448191][bookmark: _Toc484448315][bookmark: _Toc484448439][bookmark: _Toc484448563][bookmark: _Toc484448687][bookmark: _Toc484448810][bookmark: _Toc484448934][bookmark: _Toc484449058][bookmark: _Toc484526553][bookmark: _Toc484605273][bookmark: _Toc484605397][bookmark: _Toc484688266][bookmark: _Toc484688821][bookmark: _Toc485218257][bookmark: _Toc514084896][bookmark: _Toc508960385]Opzioni e rinnovi
[Facoltativo: rinnovo del contratto] La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una durata pari a ……[indicare una durata non superiore a quella del contratto iniziale], per un importo di € ……………..……, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno ……. [indicare i giorni/mesi] prima della scadenza del contratto originario.
N.B. il valore dei servizi analoghi deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[Facoltativo: affidamento di servizi analoghi] La stazione appaltante si riserva la facoltà, nei limiti di cui all’art. 63, comma 5 del Codice, di affidare all’aggiudicatario, nei successivi tre anni dalla stipula del contratto, nuovi servizi consistenti nella ripetizione di servizi analoghi, secondo quanto previsto nel progetto posto alla base del presente affidamento, come di seguito indicati ……………………………… [precisare le prestazioni oggetto dell’eventuale affidamento], per una durata pari a ………… [indicare il periodo] per un importo stimato complessivamente non superiore ad € …………. al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze [In caso di suddivisione dell’appalto in più lotti specificare se necessario il lotto al quale si riferisce tale facoltà].
N.B. il valore dei servizi analoghi deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[Facoltativo: modifiche del contratto ai sensi dell’art. 106, comma 1 lett. a) del Codice] Il contratto di appalto potrà essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 106, comma 1, lett. a) del Codice, nei seguenti casi: …………………………………. [indicare in modo chiaro, preciso ed inequivocabile, la portata e la natura delle modifiche contrattuali, nonché le condizioni alle quali esse possono essere impiegate. Le clausole di revisione dei prezzi tengono conto dei prezzi di riferimento, ove definiti, ovvero fissano il parametro da utilizzare per l’aggiornamento del prezzo. Le modifiche non possono alterare la natura generale del contratto]. 
N.B.: ove quantificabile, indicare il valore massimo stimato della modifica che deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[Facoltativo: opzione di proroga tecnica] La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni.
N.B.: ove quantificabile, indicare il valore massimo stimato della modifica che deve essere considerato ai fini della determinazione delle soglie di cui dell’art. 35, comma 4 del Codice.

[In caso di inserimento di una o più delle suddette clausole facoltative] Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, è pari ad €...................... al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti indicare il valore massimo stimato di ciascun lotto].




	N.
	Lotto
	Importo massimo stimato

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Il valore massimo stimato complessivo dell’appalto sopra indicato, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, oneri per la sicurezza da dovuti rischi interferenti pari a zero, è così determinato: 
Importo complessivo dell’appalto: €. ________oltre IVA; 
Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso pari a __________; 
Opzione del quinto d’obbligo a valere sull’importo complessivo dell’appalto: €. ________oltre IVA; 
Opzione ex art 106, comma 11, D.Lgs 50/2016 s.m.i.: € _________oltre IVA. 
Si precisa che il suindicato valore massimo stimato rileva esclusivamente ai fini della quantificazione del Contributo a favore dell’ANAC ed è stato stimato in osservanza del disposto di cui all’art. 35, co. 4, del D. Lgs 50/2016 s.m.i.
[bookmark: _Toc497484946][bookmark: _Toc497728144][bookmark: _Toc497831539][bookmark: _Toc498419731][bookmark: _Ref495411541][bookmark: _Ref495411555][bookmark: _Toc514084900][bookmark: _Toc508960389][bookmark: _Hlk61964248][bookmark: _Toc380501865][bookmark: _Toc391035978][bookmark: _Toc391036051][bookmark: _Toc392577492][bookmark: _Toc393110559][bookmark: _Toc393112123][bookmark: _Toc393187840][bookmark: _Toc393272596][bookmark: _Toc393272654][bookmark: _Toc393283170][bookmark: _Toc393700829][bookmark: _Toc393706902][bookmark: _Toc397346817][bookmark: _Toc397422858][bookmark: _Toc403471265][bookmark: _Toc406058371][bookmark: _Toc406754172][bookmark: _Toc416423357]
5 REQUISITI DI IDONEITÀ
a) [bookmark: _Ref495411492]Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.
b) [bookmark: _Ref495411511][se previsto dalla normativa vigente] Iscrizione a __________ [inserire iscrizioni richieste per provare l’idoneità tecnica dell’impresa es: registri o albi se prescritta dalla legislazione vigente per l’esercizio, da parte del concorrente, dell’attività oggetto di appalto].
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

6 [bookmark: _Toc483302352][bookmark: _Toc483315902][bookmark: _Toc483316107][bookmark: _Toc483316310][bookmark: _Toc483316441][bookmark: _Toc483325744][bookmark: _Toc483401223][bookmark: _Toc483474020][bookmark: _Toc483571449][bookmark: _Toc483571570][bookmark: _Toc483906947][bookmark: _Toc484010697][bookmark: _Toc484010819][bookmark: _Toc484010943][bookmark: _Toc484011065][bookmark: _Toc484011187][bookmark: _Toc484011662][bookmark: _Toc484097736][bookmark: _Toc484428908][bookmark: _Toc484429078][bookmark: _Toc484438653][bookmark: _Toc484438777][bookmark: _Toc484438901][bookmark: _Toc484439821][bookmark: _Toc484439944][bookmark: _Toc484440068][bookmark: _Toc484440428][bookmark: _Toc484448087][bookmark: _Toc484448212][bookmark: _Toc484448336][bookmark: _Toc484448460][bookmark: _Toc484448584][bookmark: _Toc484448708][bookmark: _Toc484448831][bookmark: _Toc484448955][bookmark: _Toc484449079][bookmark: _Toc484526574][bookmark: _Toc484605294][bookmark: _Toc484605418][bookmark: _Toc484688287][bookmark: _Toc484688842][bookmark: _Toc485218278][bookmark: _Ref495411575][bookmark: _Toc514084901][bookmark: _Toc508960390][bookmark: _Hlk61963415]REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 
c) [bookmark: _Ref497922214][Facoltativo] Fatturato globale minimo annuo riferito a ciascuno degli ultimi n. ______ [indicare massimo tre] esercizi finanziari di € _______ IVA esclusa; tale requisito è richiesto ___________ [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice].
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: per la partecipazione a più lotti, il requisito è dato dalla somma dei singoli requisiti richiesti per ciascun lotto di partecipazione, oltre IVA ed eventuali ulteriori oneri di legge]. 

[o in alternativa al fatturato minimo annuo] Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. ______ [indicare massimo tre] esercizi finanziari non inferiore ad € ______ IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice); tale requisito è richiesto _________ [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice]. 
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: per la partecipazione a più lotti, il requisito è dato dalla somma dei singoli requisiti richiesti per ciascun lotto di partecipazione, oltre IVA ed eventuali ulteriori oneri di legge]. 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice
· per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa, in formato pdf; 
· per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA, in formato pdf; 
·  [Indicare altri eventuali mezzi di prova]

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di <valorizzare in ragione del periodo di fatturato richiesto ____> anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

d) [bookmark: _Ref497922361][bookmark: _Ref494466919][Facoltativo] Fatturato specifico minimo annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito a ciascuno degli ultimi n. __ [indicare massimo tre] esercizi finanziari di € ________________ IVA esclusa.
Il settore di attività è _______________ [il settore di attività deve essere individuato in senso ampio, quale ambito di attività in cui si inserisce l’oggetto dell’appalto e non coincidente con esso].
Tale requisito è richiesto _______________ [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice.].
 [Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: Per la partecipazione a più lotti, il requisito deve essere dichiarato nella misura sopra indicata per ciascun lotto per il quale il concorrente intende partecipare]. 

[o in alternativa al fatturato specifico annuo] Fatturato specifico medio annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito agli ultimi n. _________ [indicare da uno a massimo tre] esercizi finanziari non inferiore ad € _____, IVA esclusa. 
Il settore di attività è __________ [il settore di attività deve essere individuato in senso ampio, quale ambito di attività in cui si inserisce l’oggetto dell’appalto e non coincidente con esso].
Tale requisito è richiesto ____________ [indicare le precise motivazioni ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice].
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: Per la partecipazione a più lotti, il requisito deve essere dichiarato nella misura sopra indicata per ciascun lotto per il quale il concorrente intende partecipare]. 
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante 
- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa, in formato pdf; 
· per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA, in formato pdf; 
·  [Indicare altri eventuali mezzi di prova]

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di <valorizzare in ragione del periodo di fatturato richiesto ____> anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.
[N.B. ai sensi dell’art. 83, comma 5 del Codice, il valore del fatturato annuo richiesto non può superare il doppio del valore annuo stimato dell’appalto. La stazione appaltante può derogare a tale prescrizione in circostanze adeguatamente motivate in relazione a rischi specifici connessi alla natura dei servizi e forniture oggetto dell’affidamento].

e) [bookmark: _Ref497922592][Facoltativo] Rispetto, ai sensi dell’art. 83, comma 4 lett. b) del Codice, dei rapporti tra attività e passività di seguito indicati, desunti dal conto annuale riferito a ciascuno degli esercizi finanziari relativi agli anni __________ [indicare da uno a max due esercizi di riferimento].
[la stazione appaltante specifica il tipo di indicatore richiesto e il valore soglia dello stesso]
· ……………………… 
· ……………………..…
· [Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: per la partecipazione a più lotti, il requisito è dato dalla somma dei singoli requisiti richiesti per ciascun lotto di partecipazione, oltre IVA ed eventuali ulteriori oneri di legge]. 
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante [la stazione appaltante, a seconda del tipo di rapporto richiesto, indica i documenti per la dimostrazione del requisito]:
· ……………………… 
· ……………………..…

f) [bookmark: _Ref497922607][Facoltativo] Possesso, ai sensi dell’art. 83, comma 4 lett. c) del Codice, della seguente copertura assicurativa ________ per un massimale non inferiore a n. ____________ volte l’importo a base di gara [stabilire la quantificazione del massimale assicurativo].
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: Per la partecipazione a più lotti, il requisito deve essere dichiarato nella misura sopra indicata per ciascun lotto per il quale il concorrente intende partecipare]. 
La comprova di tale requisito è fornita mediante l’esibizione della relativa polizza in copia conforme.
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g) [bookmark: _Ref497922628][Facoltativo] Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi/forniture analoghi
Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio (inteso quale triennio antecedente a far data dal mese precedente alla pubblicazione del presente bando) [la stazione appaltante selezione una o più delle successive opzioni]:
· [in caso di servizio/fornitura “di punta”] un servizio [fornitura] analogo a ___________ [indicare il tipo di servizio (fornitura) analogo che si richiede] di importo minimo pari a € _________. 

· [in caso di elenco di servizi (forniture) analoghi] servizi/forniture analoghi a ___________ [indicare il tipo di servizi (forniture) analoghi che si richiedono] di importo complessivo minimo pari a € __________.
[Nel caso di suddivisione in lotti indicare il requisito richiesto per ciascun lotto o gruppi di lotti aggiudicabili contemporaneamente; a titolo esemplificativo: Per la partecipazione a più lotti, il requisito deve essere dichiarato nella misura sopra indicata per ciascun lotto per il quale il concorrente intende partecipare]. 

La comprova del requisito è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del Codice.
In caso di servizi (forniture) prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti modalità:
· originale firmato digitalmente dal sottoscrittore, o copia conforme firmata digitalmente dal concorrente, dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
· _______________ [indicare altri eventuali mezzi di prova];
· _______________ [indicare altri eventuali mezzi di prova].
In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità:
· originale firmato digitalmente dal sottoscrittore o copia autentica informatica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;
· _______________ [indicare altri eventuali mezzi di prova]
· _______________ [indicare altri eventuali mezzi di prova]]

h) [bookmark: _Ref497922928][Facoltativo] Tecnici o organismi tecnici che facciano o meno parte integrante dell’operatore economico (anche responsabili del controllo della qualità) con le seguenti qualifiche __________ [la stazione appaltante indica le qualifiche richieste per un numero di unità minime pari a n. _____]. 
La comprova del requisito è fornita mediante __________ [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti].

i) [bookmark: _Ref495506178][Facoltativo: in caso di richiesta di certificazione del sistema di gestione] 
Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione ______ [indicare l’oggetto della valutazione, ad esempio “del proprio sistema di gestione della sicurezza delle informazioni”] alla/e norma/e ________ [indicare le norme/standard internazionali di riferimento, ad es.: ISO 27001] nel settore/ambito _____ [IAF o altra classificazione applicabile, ad.es: IAF 33], idonea, pertinente e proporzionata al seguente ambito di attività: ____________ [indicare il campo di applicazione/scopo del certificato, ad es.: “sviluppo software e gestione banche dati”].
La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di gestione alla/e norma/e ___________ [indicare le norme/standard internazionali di riferimento sopra menzionate].
Tale documento deve essere rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1 [ove necessario aggiornare il riferimento] per lo specifico settore e campo di applicazione richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, paragrafo 2 del Regolamento (CE) n. 765/2008.
Al ricorrere delle condizioni di cui agli articoli 82, comma 2 e 87, commi 1 e 2 del Codice la stazione appaltante accetta anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati.
N.B.  nel caso in cui la stazione appaltante richieda altre valutazioni di conformità (certificazione del personale, verifica e convalida, ispezione, prova, taratura etc.) adegua la suddetta clausola a quanto prescritto.

j) [Facoltativo]: in caso di richiesta della certificazione del sistema di gestione della qualità Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2015 [ove necessario aggiornare il riferimento] nel settore __________ [indicare l’opportuno settore/ambito, ad es.: “nel settore IAF 30” o altra classificazione applicabile], idonea, pertinente e proporzionata al seguente oggetto: ____________ [indicare il campo di applicazione/scopo del certificato, ad es.: “servizio di ristorazione”]. 
La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di gestione della qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2015 [ove necessario aggiornare il riferimento].
Tale documento è rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1 [ove necessario aggiornare il riferimento] per lo specifico settore e campo di applicazione/scopo del certificato richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008. 

Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del Codice, la stazione appaltante accetta anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati.

k)  [Facoltativo: per gli appalti di servizi in cui si richiede la certificazione delle misure di gestione ambientale] Possesso di valutazione di conformità delle proprie misure di gestione ambientale alla/e norma/e _____________ [indicare il sistema EMAS o altri sistemi di gestione ambientale conformi all’art. 45 del Reg. CE 1221/2009 oppure indicare le norme di gestione  ambientale fondate su norme europee o internazionali, ad esempio: UNI EN ISO 14001:2015] nel settore ________ [indicare il pertinente settore IAF o altra classificazione applicabile] idonea, pertinente e proporzionata al seguente oggetto: ________ [indicare il campo di applicazione/scopo del certificato, ad es.: “gestione di discarica e smaltimento di rifiuti industriali” etc.].
La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di gestione ambientale rilasciato da un organismo di certificazione accreditato, ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1, per lo specifico settore e campo di applicazione/scopo del certificato richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008. 
Al ricorrere delle condizioni di cui agli articoli 87, comma 2 del Codice la stazione appaltante accetta anche altre prove documentali relative all’impiego di misure equivalenti, valutando l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati.

l) [Facoltativo] Possesso dei seguenti sistemi di gestione e di tracciabilità della catena di approvvigionamento durante l’esecuzione dell’appalto _______________ [descrivere dettagliatamente le misure che si ritengono essenziali per accedere alla gara, per es. misure per la gestione delle scorte di magazzino].
La comprova del requisito è fornita mediante ____________ [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti].

m) [Facoltativo: in caso di prodotti o servizi di natura complessa o che, eccezionalmente, siano richiesti per una finalità particolare] Superamento con esito positivo di verifiche (da parte dell’amministrazione aggiudicatrice o, per suo conto, di un organismo ufficiale competente del paese in cui il fornitore o il prestatore dei servizi è stabilito) sulle capacità di produzione (del fornitore) e/o sulla capacità tecnica (del prestatore di servizi) e [se necessario] sugli strumenti di studio e di ricerca di cui dispone il concorrente, nonché sulle misure adottate per garantire la qualità. 

n) [bookmark: _Ref495411385][Facoltativo] Possesso dei seguenti titoli di studio e/o professionali da parte del prestatore di servizio/ imprenditore e/o dei componenti della struttura tecnico - operativa /gruppi di lavoro (ivi inclusi i dirigenti dell’azienda) _______ [indicare con precisione i titoli di studio tenendo conto di assicurare l’equipollenza di quelli esteri anche in ossequio al principio di reciprocità].
La comprova del requisito è fornita mediante ___________ [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti]. 

o)  [Facoltativo] Organico medio annuo non inferiore alle seguenti unità di personale ___________ [descrivere la categoria di riferimento (tipologia, grado di specializzazione, livello etc.) indicando il numero richiesto per ognuna] nonché alle seguenti unità di dirigenti _______ [indicazione esatta del numero] avuto a disposizione dall’operatore nell’ultimo triennio.
La comprova del requisito è fornita mediante __________ [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti].

p) [Facoltativo] Elenco delle attrezzature tecniche, del materiale e dell’equipaggiamento secondo le caratteristiche minime di seguito indicate ____________ [descrivere le caratteristiche richieste].
La comprova del requisito è fornita mediante ___________ [la stazione appaltante specifica i documenti richiesti].

q) [bookmark: _Ref496707549][Facoltativo per gli appalti di forniture] Presentazione di campioni
Il concorrente deve consegnare _____________ [indicare modalità di consegna e ritiro, nonché ogni altro elemento necessario ed opportuno per la corretta gestione della fase, di campioni /prototipi /descrizioni /fotografie dei beni da fornire: es. presso ufficio _____________– via __________ n. ____, entro il _____________ i campioni come descritti nel paragrafo n. ____  del Capitolato tecnico. Ciascun campione dovrà essere contrassegnato con una targhetta metallica o adesiva non rimovibile, riportante: la denominazione del concorrente, la dizione “gara per la fornitura ________” ed un numero progressivo da 1 a ____].

r) [bookmark: _Ref497922942][Facoltativo: in caso di valutazione di conformità del prodotto/servizio] Possesso di una valutazione di conformità del prodotto/servizio _____ [specificare la tipologia] alla/e norma/e _____ [indicare le norme/standard internazionali di riferimento] nel settore _____ [IAF o altra classificazione applicabile], idonea, pertinente e proporzionata al seguente ambito di attività _____ [indicare il campo di applicazione/scopo del certificato].
La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di prodotto/servizio rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi delle norme UNI CEI EN ISO/IEC 17065 per lo specifico settore e campo di applicazione richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, paragrafo 2 del Regolamento (CE) n. 765/2008.
Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del Codice, la stazione appaltante accetta anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando l’adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati. 

s) [Facoltativo in appalto misto di servizi/fornitura e lavori ex art. 28 del Codice: per lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro] Qualificazione in corso di validità, rilasciata da una SOA regolarmente autorizzata, per la categoria ___ “_____” per la classifica corrispondente agli importi massimi dei lavori, così come determinata all’art. 61, comma 4 del D.P.R. n. 207/2010; di seguito si indicano [per ciascun Lotto]. l’importo dei lavori e la classifica richiesti: [eventuale: Lotto ___]. SOA _____ importo ___ Classifica ____]. 
La comprova del requisito è fornita mediante: copia conforme all’originale della certificazione in corso di validità, rilasciata da una SOA regolarmente autorizzata, per la categoria e la classificazione delle opere richieste nel Bando di Gara. La dichiarazione di conformità all’originale deve essere resa dal concorrente ai sensi del DPR 445/2000 sottoscritta digitalmente.
per lavori di importo inferiore a 150.000 euro:
 a) importo dei lavori analoghi eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando non inferiore a 140.000,00 euro (nel caso di gara articolata in lotti inserire: per ciascun lotto);
 b) costo complessivo sostenuto per il personale dipendente non inferiore al quindici per cento dell'importo dei lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando; nel caso in cui il rapporto tra il suddetto costo e l'importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, l'importo dei lavori è figurativamente e proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la percentuale richiesta; l'importo dei lavori così figurativamente ridotto vale per la dimostrazione del possesso del requisito di cui alla lettera a) (nel caso di gara articolata in lotti inserire: per ciascun lotto);
 c) adeguata attrezzatura tecnica (nel caso di gara articolata in lotti inserire: per ciascun lotto).
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Il subappalto è ammesso nei limiti di cui all’art. 105 del dlgs 50/2016 e s.m.i., al quale si rinvia.
[eventuale]Come rappresentato dal Responsabile del Procedimento [citare il passo della relazione del RUP che dà conto delle motivazioni della limitazione al subappalto in conformità all’articolo 105 comma 2i, le prestazioni oggetto del contratto di appalto da eseguire a cura dell’aggiudicatario sono le seguenti: ___________________________________________________________. 
L’offerente deve indicare all'atto dell'offerta i servizi e le forniture o parti di servizi e forniture che intende subappaltare. 
In mancanza di indicazioni in ordine al subappalto, il subappalto è vietato. Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

9 SOPRALLUOGO
[N.B.: tale punto deve essere riportato solo nel caso in cui si preveda di richiedere il sopralluogo. In tal caso è necessario motivare dettagliatamente le ragioni a sostegno di detta previsione in ragione di quanto disposto dall’art. 8, comma 1, lett. b) della l. 120/2020 [conversione in legge del DL 76/2020 (cd. Decreto Semplificazioni)] “le stazioni appaltanti possono prevedere, a pena di esclusione dalla procedura, l’obbligo per l’operatore economico di procedere alla visita dei luoghi (…) esclusivamente laddove detto adempimento sia strettamente indispensabile in ragione della tipologia, del contenuto o della complessità dell’appalto da affidare”].
Il sopralluogo su ……………………. [indicare eventuali aree/locali/ oggetto di sopralluogo interessati ai servizi/forniture] è obbligatorio, tenuto conto che è necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. Inoltre, l’esigenza è motivata ……. [motivare dettagliatamente ].
La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara.
 Il sopralluogo può essere effettuato nei soli giorni…. [indicare i giorni]. 
La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata a … [indicare indirizzo mail/PEC] e deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico: nominativo del concorrente; recapito telefonico; recapito fax/indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.
La suddetta richiesta dovrà essere inviata entro le ore ….. del giorno …….
Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno ……. giorni di anticipo. 

10 [bookmark: _Toc514084915][bookmark: _Toc353990398][bookmark: _Ref498421792][bookmark: _Toc508960405]CONTENUTO DELLA OFFERTA TECNICA  [In caso di Offerta economicamente più vantaggiosa/miglio rapporto qualità prezzo]
[bookmark: _Toc406058382][bookmark: _Toc406754183][bookmark: _Toc407013507]Con riferimento alla presente procedura [nel caso di gara a più lotti] Con riferimento a ciascun singolo lotto cui si intende partecipare, il concorrente deve a pena di esclusione dalla gara inviare e fare pervenire all’Amministrazione  un’Offerta Tecnica, secondo la seguente procedura: 
· [qualora l’Offerta Tecnica sia costituita esclusivamente dalla Relazione Tecnica] invio attraverso il Sistema della Relazione Tecnica firmata digitalmente, che contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 7.1, i seguenti elementi: _____ [eventuale] sulla base di quanto stabilito nell’allegato __ - al presente Disciplinare. 
· [in alternativa al precedente bullet, qualora l’Offerta Tecnica sia costituita esclusivamente da Schede Tecniche da compilare a Sistema] invio attraverso l’inserimento a Sistema delle informazioni relative alle caratteristiche tecniche dell’offerta richieste (compilazione della/e scheda/e tecnica/he); tali indicazioni verranno riportate su una dichiarazione generata dal Sistema in formato .pdf denominata “Offerta tecnica”, che il concorrente dovrà inviare e far pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: 
i) scaricata e salvata sul proprio PC; 
ii)	sottoscritta digitalmente . 
· [in alternativa ai due precedenti bullet, qualora l’Offerta Tecnica sia costituita da Relazione Tecnica e Schede Tecniche]
· invio attraverso l’inserimento a Sistema delle informazioni relative alle caratteristiche tecniche dell’offerta richieste (compilazione della/e scheda/e tecnica/he); le caratteristiche tecniche verranno riportate su una dichiarazione generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta tecnica”, che il concorrente dovrà presentare a Sistema dopo averla: i) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente; 
· invio attraverso l’inserimento a Sistema della Relazione Tecnica, anche essa sottoscritta digitalmente, che contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 7.1, i seguenti elementi: _____ [eventuale] sulla base di quanto stabilito nell’allegato __ - al presente Disciplinare 
[specificare, per ogni singolo criterio e sub-criterio di valutazione, gli elementi che il concorrente deve descrivere ai fini della valutazione dell’offerta tecnica, se ritenuto opportuno anche mediante rinvio ad apposito allegato].

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Progetto, pena l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda.
[facoltativa] E’ facoltà/obbligo del concorrente presentare varianti al progetto posto a base di gara. I requisiti minimi che la variante deve rispettare sono i seguenti: ______ [specificare, ai sensi dell’art. 95, co. 14 del Codice, i requisiti minimi delle varianti che devono essere comunque collegate all’oggetto dell’appalto]. Le modalità di presentazione delle varianti sono le seguenti: ____ [specificare, ai sensi dell’art. 95, co. 14 del Codice, le modalità di presentazione].

[bookmark: _Toc514084918][bookmark: _Toc508960406]11. CONTENUTO DELLA OFFERTA ECONOMICA e [EVENTUALE] TEMPORALE
[bookmark: _Toc482025749][bookmark: _Toc482097573][bookmark: _Toc482097662][bookmark: _Toc482097751][bookmark: _Toc482097943][bookmark: _Toc482099045][bookmark: _Toc482100762][bookmark: _Toc482100919][bookmark: _Toc482101345][bookmark: _Toc482101482][bookmark: _Toc482101597][bookmark: _Toc482101772][bookmark: _Toc482101865][bookmark: _Toc482101960][bookmark: _Toc482102055][bookmark: _Toc482102149][bookmark: _Toc482352013][bookmark: _Toc482352103][bookmark: _Toc482352193][bookmark: _Toc482352283][bookmark: _Toc482633124][bookmark: _Toc482641301][bookmark: _Toc482712747][bookmark: _Toc482959535][bookmark: _Toc482959645][bookmark: _Toc482959755][bookmark: _Toc482978874][bookmark: _Toc482978983][bookmark: _Toc482979091][bookmark: _Toc482979202][bookmark: _Toc482979311][bookmark: _Toc482979420][bookmark: _Toc482979528][bookmark: _Toc482979626][bookmark: _Toc482979724][bookmark: _Toc483233684][bookmark: _Toc483302401][bookmark: _Toc483316022][bookmark: _Toc483316227][bookmark: _Toc483316359][bookmark: _Toc483316490][bookmark: _Toc483325793][bookmark: _Toc483401270]Con riferimento alla presente procedura [nel caso di gara a più lotti: Con riferimento a ciascun singolo lotto cui si intende partecipare], il concorrente dovrà, a pena di esclusione, inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema, un’Offerta economica secondo la procedura e le modalità che seguono: 
1. [qualora gli elementi dell’Offerta economica confluiscano integralmente nel documento generato dal Sistema denominato “Offerta economica”] inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti (in alternativa: prezzo offerto/ribasso offerto) con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, che il concorrente dovrà inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: i) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente;
2. [in alternativa rispetto al precedente bullet, qualora l’Offerta economica sia costituita dal documento di Offerta economica generato dal Sistema e da ulteriore documentazione di carattere economico richiesta a completamento dell’offerta economica medesima personalizzare con attenzione] inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti (in alternativa: prezzo offerto/ribasso offerto) con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, che il concorrente dovrà inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: i) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente; 
3. [precisare quale tipo di ulteriore documento deve essere prodotto, il contenuto e la denominazione] ___________________ che il concorrente dovrà inviare e far pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema nell’apposita sezione _______________ dopo averlo sottoscritto digitalmente.

L’”Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 

a) [eventuale, nel caso di previsione di offerta anche temporale] Riduzione in termini percentuali del tempo di esecuzione offerto per l'ultimazione del servizio/fornitura: inserimento nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti con modalità solo in cifre; tali valori verranno riportati su una dichiarazione d’offerta generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, che il concorrente dovrà inviare e fare pervenire all’Amministrazione attraverso il Sistema dopo averla: i) scaricata e salvata sul proprio PC; ii) sottoscritta digitalmente. In caso di assenza della riduzione percentuale del tempo contrattuale o in caso di offerta in aumento rispetto al tempo massimo a base di gara, il punteggio attribuito sarà pari a 0 (zero). In tal caso, ove mai il concorrente dovesse risultare comunque aggiudicatario al termine della procedura di gara, non si terrà affatto conto dell’offerta tempo e, quindi, la durata contrattuale cui si farà riferimento nel contratto sarà quella sopra indicata al punto 4.1 del presente Disciplinare. Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali con conseguente troncamento dei ribassi formulati con un numero maggiore di cifre decimali (esempio: ribasso indicato 1,2449% si intenderà 1,244%). Qualora il concorrente non indichi le tre cifre decimali, quelle mancanti saranno considerate pari a zero (esempio: ribasso indicato 1% si intenderà 1,000%); 
Si evidenzia che la tempistica offerta dovrà essere contemperante anche delle eventuali ulteriori attività migliorative in aggiunta offerte dal concorrente. 
b) _________ [indicare il valore che la stazione appaltante intende richiedere, ad es.: prezzo complessivo, ribasso percentuale, prezzi unitari]. [eventuale, nel caso di cui al sopra citato punto 2] l’Elaborato di Offerta Economica, redatta in conformità all’Elaborato “__________________” [inserire denominazione del modulo di offerta] predisposto dall’Amministrazione (pubblicato sul sito all’indirizzo www.unina.it ). L’Offerta Economica dovrà riportare:
· l’indicazione _________________ [indicare il valore prescelto: prezzo complessivo offerto, ribasso percentuale offerto];
· [a titolo meramente esemplificativo in caso di fornitura a misura: l’indicazione delle seguenti voci:
· PRF: il prezzo a misura che il concorrente offre per ciascun bene oggetto della fornitura;
· PSI: oneri a corpo per la sicurezza non soggetti a ribasso;
· RPU: ribasso medio percentuale sul prezzo PRF;
· PTO: il prezzo totale offerto].

Il ribasso [eventuale] medio percentuale (in sigla RPU) [o il prezzo complessivo a seconda del valore prescelto] deve riportare al massimo tre cifre decimali con conseguente troncamento dei ribassi formulati con un numero maggiore di cifre decimali (esempio: ribasso indicato 1,2449% si intenderà 1,244%) e deve essere formulato al netto degli oneri di sicurezza non soggetti a ribasso sul prezzo che il concorrente offre per la realizzazione della fornitura in opera a misura soggetti a ribasso - PRF.
Qualora il concorrente non indichi le tre cifre decimali, quelle mancanti saranno considerate pari a zero (esempio: ribasso indicato 1% si intenderà 1,000%).
Qualora manchi del tutto l’indicazione del ribasso medio percentuale offerto, il concorrente sarà escluso automaticamente dalla gara.
[eventuale, nel caso in cui l’offerta economica si componga di più valori e sia stato chiesto l’inserimento dei prezzi] La stazione Appaltante, prima della stipulazione del contratto, procederà alla verifica dei conteggi presentati dall'aggiudicatario, tenendo per validi ed immutabili i prezzi unitari delle singole voci riportate nel modello offerta economica [riportare la denominazione del modulo di offerta qualora previsto] per l’offerta provvedendo alla correzione, ove si riscontrino errori di calcolo, dei prodotti e/o della somma indicati nel modello Lista delle categorie per l’offerta presentato debitamente compilato in modo costante in base alla percentuale di discordanza.
L’importo delle singole voci per l’offerta, eventualmente corretti, costituiscono l'elenco dei costi elementari unitari contrattuali.
c) i costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 10 del Codice [ad esclusione delle forniture senza posa in opera, dei servizi di natura intellettuale]. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e alle caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto;
d) i costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice [ad esclusione delle forniture senza posa in opera, dei servizi di natura intellettuale].
L’Amministrazione, per il tramite del Responsabile del Procedimento, accerterà in ogni caso la congruità dell’Offerta anche in relazione a detti importi, che dovranno risultare congrui rispettivamente in relazione a quanto disposto dall’art. 97, co. 5, lett. c) e d) del D. Lgs. 50/2016 s.m.i. La mancanza dell’indicazione dei costi della manodopera, al pari della mancata indicazione degli oneri aziendali per la sicurezza costituisce causa di esclusione automatica e non trova applicazione la disciplina del soccorso istruttorio. 

L’offerta economica sarà comprensiva delle forniture migliorative offerte dal concorrente.
Non sono ammesse offerte economiche alla pari o in aumento rispetto all’importo a base d’appalto, anche se integrate da forniture offerte dal concorrente in incremento.
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi precedenti.
N.B.: quando la stazione appaltante richiede più valori che possono risultare discordanti (ad esempio prezzo e ribasso)  indica anche un criterio di prevalenza.
[bookmark: _Toc380501879][bookmark: _Toc391035992][bookmark: _Toc391036065][bookmark: _Toc392577506][bookmark: _Toc393110573][bookmark: _Toc393112137][bookmark: _Toc393187854][bookmark: _Toc393272610][bookmark: _Toc393272668][bookmark: _Toc393283184][bookmark: _Toc393700843][bookmark: _Toc393706916][bookmark: _Toc397346831][bookmark: _Toc397422872][bookmark: _Toc403471279][bookmark: _Toc406058387][bookmark: _Toc406754188][bookmark: _Toc416423371][bookmark: _Ref498421982]
[bookmark: _Ref507063773][bookmark: _Ref507063783][bookmark: _Toc514084919][bookmark: _Toc508960407]12.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Il Contratto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice.
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi [la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 95, comma 10-bis del Codice, valorizza gli elementi qualitativi dell’offerta e individua criteri tali da garantire un confronto concorrenziale effettivo sui profili tecnici. A tal fine la stazione appaltante stabilisce un tetto massimo per il punteggio economico entro il limite del 30 per cento del punteggio complessivo].
	
	PUNTEGGIO MASSIMO

	Offerta tecnica
	[indicare punteggio]

	Offerta economica
	[indicare punteggio max 30]

	TOTALE
	100


] 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.
Nella colonna punti D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice.
Nella colonna punti Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula matematica.
Nella colonna punti T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi i cui coefficienti fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

[bookmark: _Hlk60682608]Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica
	N°
	CRITERI DI VALUTAZIONE
	PUNTI MAX
	 
	SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE
	PUNTI D MAX
	PUNTI Q MAX
	PUNTI T MAX

	1
	………… [indicare criterio]
	….
	1.1
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	
	
	
	1.2
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	2
	………. [indicare criterio]
	….
	2.1
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	
	
	
	2.2
	……………. [indicare sub-criterio]
	….
	
	….

	 
	Totale
	….
	
	
	….
	
	….



[La stazione appaltante stabilisce i criteri di aggiudicazione dell’offerta, pertinenti alla natura, all’oggetto e alle  caratteristiche del contratto, secondo quanto previsto all’articolo 95, comma 6 del Codice. In particolare, individua l’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base di criteri oggettivi, quali gli aspetti qualitativi, ambientali di cui all’art. 34 del Codice, o sociali, connessi all’oggetto dell’appalto. Se la ponderazione dei criteri non è possibile per ragioni oggettive, indicare l’ordine decrescente di importanza dei criteri.
Tra i criteri individuati dalla stazione appaltante possono essere previsti i criteri premiali di cui all’articolo 95, comma 13 del Codice indicando i relativi punteggi.
In caso di varianti, ai sensi dell’art. 95, comma 14 lett. b) del Codice, i criteri di aggiudicazione devono poter essere applicati sia alle varianti sia alle offerte conformi che non sono varianti]
N.B.: i criteri di valutazione dell’offerta tecnica devono essere specifici e puntuali ed indicare gli elementi che verranno presi in considerazione per la valutazione dell’offerta tecnica, precisando i parametri in base ai quali un’offerta verrà ritenuta migliore di un’altra (cfr. linee guida dell’ANAC n. 2/2016, recanti “Offerta economicamente più vantaggiosa”). 
Ad esempio:
	N°
	CRITERI DI VALUTAZIONE
	PUNTI MAX
	 
	SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE
	PUNTI D MAX
	PUNTI Q MAX
	PUNTI T MAX

	1
	Qualità delle risorse hardware e software impiegate per la gestione del servizio
	
	1.1
	efficienza degli strumenti proposti per velocizzare la risoluzione dei malfunzionamenti
	
	
	

	
	
	
	1.2
	facilità di utilizzo dell’interfaccia 
	
	
	

	
	
	
	1.3
	riduzione del tempo di presa in carico delle attività dell’appaltatore uscente. Sono attribuiti 5 punti (on/off) se viene garantito un periodo massimo di 30 giorni solari per la presa in carico del servizio
	
	
	

	2
	Piano dei trasporti della fornitura pasti
	
	2.1
	adeguatezza del numero proposto di mezzi impiegati per il trasporto della fornitura pasti
	
	
	

	
	
	
	2.2
	efficienza del sistema di consegna pasti proposto
	
	
	

	
	TOTALE 
	
	
	
	
	
	




[Facoltativo: soglia di sbarramento al punteggio tecnico]  
Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a _________ [indicare la/le soglie di punteggio] per _______ [indicare “il punteggio tecnico complessivo” oppure indicare “i seguenti criteri: _______”, specificando i criteri su cui applicare lo sbarramento]. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.

CRITERI MOTIVAZIONALI [nel caso di criteri discrezionali (D) indicare i criteri cui la Commissione si atterrà nella valutazione]
__________________________

a. [bookmark: _Ref507063739][bookmark: _Toc514084921][bookmark: _Toc508960409]Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica
[In caso di criteri qualitativi] A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base del metodo …. [indicare il metodo prescelto – cfr. linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. V - ad esempio: attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario oppure confronto a coppie, etc.].
[In caso di criteri quantitativi] A ciascuno degli elementi quantitativi cui è assegnato un punteggio nella colonna “Q” della tabella, è attribuito un coefficiente, variabile tra zero e uno, sulla base del metodo …. [indicare il metodo prescelto – cfr. linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par.  IV - ad esempio: interpolazione lineare, metodo bilineare, formule non lineari, formule indipendenti, etc.].
[In caso di criteri tabellari] Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della tabella, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto. 

[A mero titolo esemplificativo si riporta la previsione tipo qualora si scegliesse il metodo del confronto a coppia] A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella, è attribuito un coefficiente sulla base del metodo del confronto a coppie applicato a ciascun sub-criterio (B.1.1, B.1.2, B.1.3, B.2.1, B.2.2, B.2.3, ecc….), attraverso il metodo della trasformazione in coefficienti variabili tra zero ed uno della somma dei valori attribuiti dai singoli commissari, come di seguito specificato:
La determinazione dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, per la valutazione di ogni elemento qualitativo (sub-criterio: B.1.1, B.1.2, B.1.3, B.2.1, B.2.2, B.2.3, ecc….) delle varie offerte è effettuata mediante impiego della tabella triangolare (vedi ultra), ove con le lettere A, B, C, D, E, F,……, N sono rappresentate le offerte, elemento per elemento, di ogni concorrente.
La tabella contiene tante caselle quante sono le possibili combinazioni tra tutte le offerte prese a due a due.
Ogni commissario valuta quale dei due elementi che formano ciascuna coppia sia da preferire. Inoltre, tenendo conto che la preferenza tra un elemento e l’altro può essere più o meno forte, attribuisce un punteggio che varia da 1 (parità), a 2 (preferenza minima), a 3 (preferenza piccola), a 4 (preferenza media), a 5 (preferenza grande), a 6 (preferenza massima). In caso di incertezza di valutazione sono attribuiti punteggi intermedi.
In ciascuna casella viene collocata la lettera corrispondente all’elemento che è stato preferito con il relativo grado di preferenza, ed in caso di parità, vengono collocate nella casella le lettere dei due elementi in confronto, assegnando un punto ad entrambe.
B	C	D	E	F	....	N
AB
C
D
E
...
N - 1







preferenza massima	= 6
preferenza grande	= 5
preferenza media	= 4
preferenza piccola 	= 3 
preferenza minima 	= 2 
parità	= 1

Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura qualitativa per i predetti subcriteri, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri avverrà con attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che varierà da “ottimo”, “buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di professionalità meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel più elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e struttura tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio insindacabile giudizio, valuterà le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di valutazione, secondo i seguenti parametri:

	Valutazione
	Descrizione
	Peso punteggio

	Ottimo
	Il requisito è trattato in modo completamente esauriente e quanto proposto risponde in modo assolutamente migliorativo alle attese.
	1

	Buono
	Il requisito è trattato in modo esauriente e quanto proposto risponde pienamente alle attese
	0,75

	Sufficiente
	Il requisito è trattato in modo accettabile e quanto proposto risponde in misura soddisfacente alle attese
	0,50

	Minimo
	Il requisito, è trattato in modo appena sufficiente e quanto proposto è appena adeguato alle attese
	0,25

	Assolutamente non adeguato
	Assolutamente non adeguato
	0



Nel caso in cui un'offerta tecnica sia parziale, per la mancata presentazione di proposte migliorative relative ad uno o più d'uno dei criteri/sub-criteri di valutazione, al relativo concorrente è attribuito inderogabilmente il coefficiente "zero" in corrispondenza del criterio/sub-criterio di valutazione non presentato, e lo stesso criterio/sub-criterio non presentato non è oggetto di valutazione.
Ai fini della valutazione delle offerte, i punteggi saranno espressi con due cifre decimali, arrotondati all'unità superiore qualora la terza ci fra decimale sia pari o superiore a cinque.
Detto criterio sarà utilizzato per tutte le operazioni matematiche effettuate per l’attribuzione dei punteggi a tutti gli elementi dell’Offerta.

Al termine dei confronti a coppia la commissione attribuirà i punteggi relativi ai singoli sub-criteri (B.1.1, B.1.2, B.1.3, B.2.1, B.2.2, B.2.3, ecc….) sulla base del seguente criterio:
· si trasforma, per ciascun commissario, la somma dei coefficienti attribuiti mediante il "confronto a coppie", in coefficienti variabili tra zero e uno e si calcola la media dei coefficienti di ciascun commissario attribuendo uno al concorrente che ha ottenuto il coefficiente medio più alto e agli altri concorrenti un punteggio conseguentemente proporzionale al coefficiente raggiunto.

La somma dei punteggi ottenuti in tale fase saranno utilizzati per la valutazione dell’anomalia dell’offerta.

Al termine del processo di valutazione e della definizione della graduatoria degli elementi di natura qualitativa la Commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi per ciascun sub-criterio (B.1.1, B.1.2, B.1.3, B.2.1, B.2.2, B.2.3, ecc….) assegnando il massimo del punteggio del sub-criterio all’operatore economico che ha ottenuto il massimo punteggio di gara, ed al concorrente iesimo riparametrando proporzionalmente il punteggio dallo stesso ottenuto rispetto a quello migliore.
Più specificamente la riparametrazione avverrà sul singolo sub-criterio (B.1.1, B.1.2, B.1.3, B.2.1, B.2.2, B.2.3, ecc….) dovendosi ottenere che l’offerta migliore, per ognuno dei sub-criteri, ottenga il massimo punteggio parziale previsto.

N.B.: Ove la stazione appaltante ricorra al metodo di attribuzione discrezionale del coefficiente variabile da zero ad uno, deve specificare nel bando il valore del coefficiente relativo ai diversi livelli di valutazione (ad es. come sopra nel caso prospettato di offerte inferiori a tre: Ottimo = 1; buono = 0,75; sufficiente = 0,50 etc.) precisando, inoltre, il metodo di calcolo del coefficiente unico da attribuire all’offerta in relazione al sub-criterio esaminato (ad es.: “la commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al sub-criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare al medesimo”).

b. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA 
Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la [selezionare una delle formule di seguito indicate]:
Formula con interpolazione lineare
	Ci	=	Ra/Rmax


dove:
Ci	=	coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Ra	=	ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo;
Rmax	=	ribasso percentuale dell’offerta più conveniente.

[o in alternativa] 
Formula “bilineare” 
	Ci 
	(per Ai <= A soglia) 
	= 
	X (Ai / A soglia) 

	Ci 
	(per Ai > A soglia) 
	= 
	X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (A max – A soglia)] 


dove:
Ci 	=	coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
Ai	=	ribasso percentuale del concorrente i-esimo
A soglia	=	media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti
X	=	0,80 oppure 0,85 oppure 0,90 [indicare nei documenti di gara quale delle tre percentuali va applicata]
A max	=	valore del ribasso più conveniente

[o in alternativa]
Formula “…....................”   [Riportare la formula non lineare/indipendente prescelta tra quelle riportate nelle linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. IV o altre].

c. METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI
La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo:.............................[indicare uno dei metodi - aggregativo compensatore, Electre, metodo AHP, Topsis o altri- secondo quanto indicato nelle linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI].

[In caso di scelta del metodo aggregativo-compensatore di cui alle linee Guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI, n.1] Il punteggio è dato dalla seguente formula:
	Pi	=	Cai  x  Pa + Cbi  x Pb+….. Cni  x  Pn


dove
Pi	=	punteggio concorrente i;
Cai	=	coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;
Cbi	=	coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;
.......................................
Cni	=	coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i;
Pa	=	peso criterio di valutazione a;
Pb	=	peso criterio di valutazione b;
……………………………
Pn	=	peso criterio di valutazione n.
[In caso di criteri con punteggi tabellari] Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi tabellari, già espressi in valore assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente.
[In caso di scelta di un metodo diverso dall’aggregativo compensatore]
Il punteggio è dato............................[indicare il metodo di calcolo prescelto, che deve rispettare i principi contenuti nelle linee guida n. 2 del 2016 par. VI, e le relative modalità di applicazione].
[Facoltativo: I riparametrazione] Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio  più alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.
[Facoltativo: II riparametrazione] Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato.

13. COMMISSIONE GIUDICATRICE
[N.B.: le prescrizioni che seguono sono applicabili al periodo transitorio in attesa dell’operatività dell’Albo dei Commissari istituito presso ANAC di cui all’art. 77 del Codice. Pertanto, i commissari continueranno ad essere scelti dalla stazione appaltante, secondo regole di competenza e trasparenza preventivamente individuate dalla stazione appaltante ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice. Al momento di entrata in vigore dell’Albo tali prescrizioni verranno aggiornate. 
Le incompatibilità di cui all’art. 77 comma 4 del Codice trovano una deroga dal secondo cpv. del comma 4 che consente la nomina del RUP in seno alla commissione, previa valutazione con riferimento alla singola procedura.]
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri, (ovvero 5 membri,  qualora la valutazione delle offerte risulti , ad avviso del RUP , particolarmente complessa, secondo quanto previsto art 1, comma 1 disciplina transitoria approvata con DG n. 711 del 19/07/2016)  esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano le dichiarazioni all’uopo previste dal vigente Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e Trasparenza dell’Ateneo. La Commissione viene nominata in conformità alla disciplina transitoria approvata con DG n. 711 del 19/07/2016.  Resta, in ogni caso applicabile la disciplina transitoria approvata con detto provvedimento in assenza dell’Albo dei Commissari istituito presso l’ANAC ai sensi dell’art. 77 del D. Lgs. 50/2016 s.m.i. La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche, economiche e temporali dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016) e dovrà concludere i propri lavori come di seguito indicato: 
	Numero offerte pervenute
	Numero giorni assegnati per la valutazione

	Da 1 a x offerte 
	Totale x giorni

	Da x a x offerte
	Totale x giorni




Qualora il numero di Offerte da esaminare sia superiore a quello massimo indicato nella Tabella sopra riportata, lo scrivente, provvederà a valutare e comunicare i tempi da assegnare alla Commissione per la conclusione dei propri lavori. 
14. TERMINE DI PRESENTAZIONE OFFERTE
Si ritiene congruo assegnare un termine di scadenza per la presentazione delle offerte pari a ________ [inserire termine valutato dal RUP, che non può comunque essere inferiore a 15 giorni], tenuto conto della complessità dell’appalto, del tempo necessario a preparare le offerte [eventuale] della previsione del sopralluogo obbligatorio: 
	
Il Responsabile Unico del Procedimento
______________
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